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1.0SNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

OSNOVNA SKOLA ANDRIJE PALMOVICA
RASINJA

Adresa Skole:

SKOLSKA ULICA 15, 48 312 RASINJA

Zupanija:

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

Telefonski broj:

048/837-020

Broj telefaksa:

048/837-020

Internetska poSta:

ured@ os-apalmovica-rasinja.skole.hr

Internetska adresa:

os-apalmovica-rasinja.skole.hr

Sifra $kole: 06-253-001
Maticni broj Skole: 3033473
OIB: 88100672773

Upis u sudski registar (broj i datum):

KLASA:022-03/01-01/321 , URBROJ:532/1-01-
01 od 21. prosinca 2001.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Krunoslav Belaj

Zamjenik ravnatelja:

Sonja Geci

Voditelj smjene:

Krunoslav Belaj

Voditelj podrucne $kole:

Dajana Kucan , Ljiljana Zagrajski , Marina Levak

Broj ucenika: 190
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 92
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 98

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:

13 (+6 s individualiziranim pristupom)

Broj u¢enika u produZenom boravku:

109

Broj u¢enika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela: 19
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 12
Broj razrednih odjela u podrué¢noj $koli: 7
Broj razrednih odjela RN-a: 11
Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

Prva smjena:7.30 - 14.00
Druga smjena:12.45 - 17.00

Broj radnika: 49
Broj uditelja razredne nastave: 11
Broj ucitelja predmetne nastave: 23
Broj ucitelja u produZenom boravku: -
Broj stru¢nih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 11
Broj nestrucnih uditelja: 1
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: 2
Broj racunala u skoli: 94
Broj specijaliziranih ucionica: 2
Broj op¢ih ucionica: 15
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 3
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 4



mailto:ured@apalmovica-rasinja.skole.hr

2.1. PODACI O UVJETIMA RADA

Skolska godina redovito zap&ela prema $kolskom kalendaru 9. rujna 2024. u mati¢noj i svim podru¢nim
Skolama. Prvog dana svecano su docekani ucenici prvih razreda. S radom je prvog dana pocela i Skolska
kuhinja. Na vrijeme su nabavljeni potrebni i odobreni udzbenici i dodatna nastavna sredstva. Osiguran je vrlo
zahtjevni prijevoz za sve ucenike putnike.

2.1.1. Podaci o upisnom podruéju

U okviru upisnog podrucja potrebno je obratiti paznju na elemente kao $to su:

- jesu li provedene izmjene u mrezi $kola na vasem podrudju, granice upisnog podruéja

- osvrt na veli¢inu i karakteristike $kolskog podrucja (rasprSenost naselja, prometna povezanost i sl.)

Skolsko podruéje pokriva teritorijalno podrugje Opéine Rasinja . Skolsko upisno podru&je geografski se sastoji od dva
dijela ito podravske nizine i podkalnickog dijela ukupne povrsine 105 km2. U 21 naselja prema popisu stanovni$tva
2021. godine, zivi 2631 stanovnika §to je za 636 stanovnika manje u odnosu na popis 2011. godine. Radi se o najrjede
naseljenom Skolskom podruéju u SZ Hrvatskoj o malim naseljima koja su dobro prometno povezana s centralnim
naseljem Rasinjom kao i Zupanijskim sredistem Koprivnicom. Uéenici putnici putuju s dva linijska Skolska autobusa
iz pravca Koledinca i Ludbreskog Ivanca.UcCenici putnici pohadaju mati¢nu $kolu u Rasinji u prvoj i drugoj smjeni te
podrucne $kole u Kuzmincu i Velikom Pogancu u prvoj smjeni.

Naselja koja gravitiraju mati¢noj i podru¢nim skolama;

RASINJA — Rasinja, Cvetkovec,Lukovec, Belanovo Selo, Ivancec.

KUZMINEC - Kuzminec, Koledinec, Gorica, Vojvodinec i Grbasevec.

SUBOTICA PODRAVSKA- Subotica Podravska.

VELIKI POGANAC- Veliki Poganac,Ludbreski Ivanac, Duga Rijeka, Mala Rijeka, Ribnjak, Radeljevo Selo, Veliki
Grabicani, Velika Rasinjica ,Mala Rasinjica , Prkos.

2.1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih u¢ionica, knjiznice, informatike
ucionice), opée opreme te eventualne teSkoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaca i programa kojima su uzrok
prostorni uvjeti ili oprema, $to bitno nedostaje u odnosu na normative u Pedagoskom standardu osnovnoskolskog sustava
odgoja i obrazovanja.

Stanje unutrasnjih prostora za rad u mati¢noj $koli je zadovoljavaju¢e , potrebno bi bilo izgraditi jo§ barem Cetiri
ucionice te bi se rad odvijao u jednoj smjeni. Nova §kolska sportska dvorana u potpunosti je ispunila o¢ekivanja u¢enika
djelatnika skole te lokalne zajednice. Podruc¢ne Skole imaju adekvatne ucionice za rad u njihovo odrzavanje uloZena su
znacajna sredstva, no podru¢na $kola u Subotici Podravskoj koja je smjeStena u zgradi Rudarskog doma u vlasnistvu
Op¢ine ,unato¢ odrzavanju nije primjerena za odgojno -obrazovni rad u 21.stoljecu.

NAZIV PROSTORA Ucdionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, [ Veliina | Velitina Opéa Didaktitka
knjiZnica, dvorana) Broj u m? Broj um? | opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 2 1 14,50 3 2
1. razred 1 40,35 3 2
2. razred 1 40,60 3 2
3. razred
4. razred
PREDMETNA NASTAVA 7 5
Hrvatski jezik 1 59 1 14,75 3 1
Likovna kultura
Glazbena kultura




Vjeronauk 1 30 3 1
Strani jezik 1 53.90 1 14,20 3 2
Matematika 1 52,55 1 12,10 3 2
Priroda i biologija 1 69,20 1 15,20 2 1
Kemija

Fizika

Povijest 1 54 1 15 3 2
Geografija

Tehnicka kultura

Informatika 1 27,70 3 3
OSTALO

Dvorana za TZK 1 1741,79 2 24,64 3 3
Produzeni boravak

KnjiZnica 1 119,66 1 32,88 3 3
Blagovaona 1 89,70 1

Zbornica 2 56,4 3 3
Uredi 4 48,05 3 3
PODRUCNA SKOLA 1 32

KUZMINEC 3 110 3 2
PODRUCNA SKOLA 5 108 1 18 3 5
SUBOTISZA PS)DRAVSKA

PODRUCNA SKOLA 1 16

VELIKI POGANAC 4 210 3 2
UKUPNO: 18 2911,35 12 209.27

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
Napomena: U ukupnu povrsinu nisu stavljeni prostori sanitarija, hodnika i stubi$ta mati¢ne i
podrucnih Skola te ucionica i kabineta podruéne Skole u Velikom Pogancu koji se ne koriste za potrebe

nastave.

2.1.3. Skolski okoli$

Naziv povrSine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
Sportsko igraliste Rasinja 4000m2 2
Zelene povrsine Rasinja 12 000 m2 3
Sportsko igraliSte Subotica Podravska 6000 m2 1
Sportsko igraliSte Veliki Poganac 4000m2 1
Zelene povrsineVeliki Poganac 12 000 m2 2
Zelene povrsine Kuzminec 8000m2 2
UKUPNO 46 000m2

Skolski okoli§ primjereno je ureden kako u matiénoj tako i na svim podru¢nim $kolama . Skolski vrt i manji voénjak
kod mati¢ne $kole u Rasinji ureduju ¢lanovi SUZ-e ,,Kupina“. Uz pomo¢ jedinice lokalne samouprave ureden je ovog
ljeta park i okolis PS Subotica Podravska i postavljeno je novo djegje igraliste , dok se u okolisu PS Kuzminec ureden
sportsko rekreativni tereni ,,Stari farof* koji ¢e izmedu ostalog posluziti i za sportske aktivnosti nasih u¢enika. U suradnji
s op¢inom Rasinja planiramo uredenje prostorija za rad Skolske zadruge. Uz pomo¢ lokalne samouprave i zupanijske
uprave za ceste uredena je prilazna cesta i parkiraliite PS Veliki Poganac. Na planu pobolj$anja sigurnosti djece u
prometu PU koprivni¢ko —krizevacka odjel prometne policije te ZUC koprivni¢ko krizevacke Zupanije dodatno su
postavljanjem semafora zastitili u¢enike na prilazima podru¢nim $kolama u Kuzmincu i Velikom Pogancu. Radovi na
izgradnji nove $kolske sportske dvorane zapoceli su u svibnju 2021. te su u potpunosti dovrSeni u kolovozu 2022. kada
je iizdana Uporabna dozvola uz veliku dvodjelnu dvoranu uredeno je i novo vanjsko kombinirano igraliste s asfaltnom
podlogom te novi parkirali$ni prostor kod skole i dvorane . U tijeku su radovi za prikljucenje oba objekta na sustav
kanalizacije , te zbrinjavanje oborinskih voda u okoli$ $kole.



2.1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost §kole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NAS-II-AF‘,\QT\AAASGRAI\E E : TVA STANJE STANDARD
Audiooprema: 3 =
Video- i fotooprema: 3 =
Informaticka oprema: 3 =
Ostala oprema: 3 =

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

2.1.5. KnjiZni fond Skole

ven o

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 985 <
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1245 <
Knjizevna djela 2392 <
Strucna literatura za ucitelje 396 <
Ostalo
UKUPNO
2.1.6. Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu

Energetska obnova zgrade mati¢ne 300
Skole u Rasinji 1 prosSirenje radnog
prostora za jo§ 3 ucionice i pratece
kabinete

Uredenje sustava odvodnje oborinskih
voda

Gradnja adekvatnog spremista za
pelete u PS Kuzminec

Redovno odrzavanje i opremanje
mati¢ne i podru¢nih §kola

Jednosmjenska nastava u mati¢noj skoli

Redovan rad skole

PoboljSanje uvijeta rada 1 boravka u Skoli




Priklju¢enje na gradski vodovod u PS
Veliki Poganac i Energetska obnova
zgrade PS Subotica Podravska

1100

Osiguranje pitke i sanitarne vode
PoboljSanje uvjeta rada i boravka u

Skolskim prostorima

3. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

3.1.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.2.Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. Broj Imei Godina Zvanje Stupanj Mentor- Godine
prezime rodenja strucne savjetnik Staza
spreme
1. Jasna 1963 Ugitelj razredne VS§s - 40
Faifarié ) nastave
ajfaric¢
2 . GO rdana 1969 . Uéitelj razredne VSS - 35
Pribeg nastave
Jasna Belaj 1969. Utitelj razredne Vs - 34
4. Marina 1970 Ugitelj razredne VS§s - 32
Zrinski | restave
5. Vedran 1986. Magistar Vss 13
.r primarnog
Savi¢ obrazovanja
6. Daj ana 1967. Utitelj razredne VSS _ 35
Kucan nastave
7. BoZica 1969. Diplomirani vss - 33
N ufitelj razredne
Kivac¢ nastave s
pojacanim
programom iz
nastavnog
predmeta
matematika
8. Mateja 1989. Magistra Vss - 5
primarnog
Horvat obrazovanja
9. L_I i IJ ana 1970. Ucitelj razredne VSS - 33
Zagrajski nestave
10. Marina 1965. Diplomirani VSS - 34
ucitelj razredne
Levak nastave s
pojacanim
programom iz
nastavnog
predmeta hrvatski
jezik
11. Tanja 1979. Magistra VSS Mentor 19
primarnog
Punek obrazovanja




3.1.3.Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupanj

Predmet(i)

Red. Ime i prezime Godina Zvanje stru¢ne koji Mentor- | Godine
Broj rodenja . savjetnik | Staza
spreme predaje
Hrvatski
Profesor jezik
1. | Visnja Sesvetan 1060, | Kroaistikel iy | Srpski . 34
juznoslavenske jeziki
filologije kultura
(C-model)
Magistra
2. Maja MatijaSec 1989. hrvg?:ktzc}ﬁika VSS H;Z;tikl - 7
i knjiZevnosti
3. | zvonimir Haramija | 1978, mef(sor likovne | /g5 | Likovna . 14
ulture kultura
Diplomirani
uclitelj razredne
nastave s
pojacanim
4. Josipa Ostres 1982. | programomiz | VSS Gk'aZbe”a ; 15
ultura
nastavnog
predmeta
glazbena
kultura
Profesor Glazbena
5. Igor Jakupec 1980. glazbene kulture VSS kultura - 13
Diplomirani
ucitelj razredne
nastave s
6. | KristinaJakopovie | 1075, | PASARML | vss E?gz'ielik' . 25
nastavnog
predmeta
engleski jezik
Profesor
7. Zeljka $tabi o engleskog jezika | /gq Engleski - !
i knjiZevnosti i jezik
povijesti
Nastavnik
engleskog jezika
8, Tetiana Sr3an 1985, istrane vss | Engleski 4
knjiZevnosti , jezik
socijalni
pedagog
Diplomirani
uclitelj razredne
nastave s
9. Ivana Krizani¢ 1978. pojacanim VSS Matematika - 20
programom iz
nastavnog
predmeta
matematika
Magistar
10. Sasa Grnovié 1986. tnzenjer VSS | Matematika 9
graficke

tehnologije




5 Profesor Priroda,
11. | Sandra Mekota —Sadek 1977. biologije i VSS biologija i - 21
kemije kemija
SveuciliSni
12. Petar Havaié 1991, magistar VsSs Fizika . 0
edukacije fizike
i tehnike
Diplomirani
ufitelj razredne
nastave s
13. |  Krunoslav Havai¢ 1976. pojacanim VSS Povijest | Yoditell | o,
programom iz 7SV
nastavnog
predmeta
povijest
14, SneZana Gabaj 1971, Profesor VSS | Geografija ; 27
geografije
15. Anka Gatié 1960. Profesor vss | Tehnmicka | 38
politehnike kultura
. Tjelesna i
16. Hrvoje Petarié 1982. meisolrt yelesne | \ss | jdravstvena | - 7
ulture kultura
. . Diplomirani Rimokatoli¢cki | 1zvrsna
17. Anita Bakovljanec 1973. kateheta VSS vieronauk | savjetnica 27
e & 1eex Magistra Rimokatolicki
18. Kristina Spoljari¢ 1984. teologije VSS \;}?mi];u; 16
. . Magistra Rimokatolicki
19. Mirela Medimorec 1989. teologije VSS '\;}'é’mn;’ulﬁ 10
20. | Branislav Todorovi¢ | 1986. D'pt'é’or}’o'ga”' vss | Fravesa 3
Diplomirani
21. Dubravko Stancec 1965. inZenjer VSS Informatika 33
geologije
Magistra
primarnog
22. Tajana Brnica 1993. obrazovanja VSS Informatika 4
Modul -
informatika
Profesor
njemackog Ucitelj
" . jezika i Njemacki | savjetnik
23. Suncica Vuljak 1974. knjizevnosti i VSS jezik Vo dj teljica 22
povijesti 78V
umjetnosti
3.1.4.Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . . Godina . StUp?nj Radno Mentor- GOd',ne
; Ime i prezime . Zvanje strucne - savjetnik | Staza
Broj rodenja mjesto
spreme
1. | Krunoslav Belaj 1967. | Utitelj razredne | VSS Ravnatelj 34
nastave osnovne
Skole
2. | Sonja Geci 1962. Diplomirani VSS Pedagog | lzvrsna 38
pedagog Skole savjetnica
3. | Josip Ferlindes 1983. Magistar VSS Knjizni¢ar 13
bibliotekarstva §kole




3.1.5. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima — pomaga¢i u nastavi —pripravnici

Red. Imei Godina | Zvanje Stupanj | Radno Mentor- | Godine
Broj prezime | rodenja stru¢ne | mjesto savjetnik | Staza
spreme
: Sveucdili§na
Katarina . & Pomagacica
L Podunajec 1989 prvostupnica VSS u nastavi 5
arheologije
Financiranje iz Projekta ,,Prilika za sve 6%
3.1.6. Podaci o ostalim radnicima $kole
REd.' Ime i prezime Godm.a Zvanje Stupan) Radno mjesto .
broj rodenja stru. spreme Staza
1. Rosana Guslov* 1991. | Magistra prava VSS Tajnica Skole 2
2. Simona TrZec 1997. Magistra javne VSS Tajnica Skole 2
uprave
3. Melita Hadelan 1978. Ekonomist SSS Knjigovoda 27
Strojobravar i
4, Stjepan Mihalié¢ 1979. rukovalac parnih SSS Domar-lozaé 21
kotlova
5. Verica Henezi 1966. Kuhar SSS Kuharica 22
Zavrsen osmi
6. Vera Vrapcevié 1974. razred osnovne NKV Spremacica 21
Skole
Zavrsen osmi
7. DraZenka Sabolié¢ 1971. razred osnovne NKV Spremacica 31
Skole
8. Sanela Hudoletnjak* 1983. Frizer SSS Spremacica 6
9. | Morana Spernjak 1979. Kuhar SSS ﬁpre“‘.“‘ca ) 24
uharica
ZavrSen osmi Spremacica - 25
10. Drazena Oro§ 1973. razred osnovne NKV prem
y kuharica
Skole
11. | Brankica Smoljanovié¢ | 1979. Prodava¢ SsS Sprematica - 8
kuharica
L2. Zeljka Srednoselec 1972. ngil(:il;sena osnovia |\ Spremacica 22
13.| Marina petrinec 1978. | Kuhar SSS Kuharica 4
Manoharan
14.| Kristina Kiva¢ 1987. Slasticar SSS Spremacica 9
NAPOMENA:

1. Rosana Guslov -rodiljni dopust , zamjenjuje je Simona TrZec
2. Sanela Hudoletnjak — bolovanje, zamjenjuje je Kristina Kivac




4.  TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO OBRAZOVNIH RADNIKA I OSTALIH DJELATNIKA SKOLE
4.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

ZaduZenje u satima neposrednog rada s uc¢enicima tjedno.
Zaduzenje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestru¢no zastupljenu nastavu (ako je u Skoli ima) i druge probleme koji utje¢u na
organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.

Red.| Imeiprezime | Razred Redovna Rad Dopunska Dodatna | INA| Radu Ukupno Ostali UKUPNO
broj ufitelja nastava razrednika nastava nastava produ. neposre. rad | poslovi | Tjedno | Godisnje
boravku
Jasna Fajfari¢ . 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
Gordana 1. 14 2 1 1 1 0 21 21 40 1752
Pribeg
3. Jasna Belaj 1. 14 2 1 1 1 0 21 21 40 1752
4, Marina V. 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1752
Zrinski
5. Bozica Kivac | I. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
6. Dajana 1. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
Kucan
7. Vedran Savi¢ | I11/1V. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
8. Ljiljana L/IV. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
Zagrajski
9. Matea Horvat | I1/I11. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
10. | Marina Levak | L/IV. 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752
11. | Tanja Punek 1L/ 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1752




4.2. Tjednaigodi$nja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Ostali

Red.| . . sitelia | Predmet koji |Razredni Predaje u razredima | Redovna |Izborna lovi | Dop. | Dod.| INA Ukupno | CL13 UKUPNO
broj prezime uctteya | hredaje K 5 16 | 7. ] 8 | nastava |nastava| POSIOV! - ' nepo. rad| st.7. KU [Tjedno | Godisnje
1. |  Vinja Sesvetan H;Z;tik' Villa. 10 8 | 18 4 18 1| 20 - 40 | 1752
2. Maja Matijasec H;‘e’;tik' - |10 8 18 20 | 11| 1] 10 - 40 | 1752
3. | zvonimir Haramija | SKOYM | a2 (2] 2 | 2 8 10 1 8 1 20 | 876
kultura
4. Josipa Ostres Glazbena |y, 1 5 | 5 | 2 | 2 8 6 3| 10 1 20 | 876
kultura
Glazbena
5. Igor Jakupec kultura 4 5 2 6 1 11 438
6. | Kristina Jakopovié Erj‘gz'fik' 6|66 |3 | 2 16 |1 |1]| 1| 24 - 40 | 1752
7. Zeljka Stabi Engleski 18 16 111 21 . a0 | 172
jezik
8. | Tetiana Srsan I_Engleskl 3 4 1 1 9 -
jezik
9. Ivana KriZani¢ Matematika 8 8 4 20 17 1 1 1 20 - 40 1752
10. Sa$a Grnovi¢ Matematika 4 | 8| 12 10 | 1][1]1] 12 - 25 | 950
Priroda,
11, | SandraMekota— | i | Wb | 3|4l 8 |8 | 23 17 |1 1]|1]| 23 ; 40 | 1752
Sadek -
kemija
12. Petar Havaié Fizika - 4 4 8 5 2 8 16 657
13. | Krunoslav Havaié Povijest Va. 4 | 4| 4 4 16 19 1 2 2 19 2 40 1752
14 Snezana Gabaj | Geografija | VIIb. | 3 | 4 | 4 | 4 | 15 15 |1 |1]1]| 15 30 | 1050
15. Anka Gadié Tehnicka |\ 5 151 2 | 2| 8 7 1| 8 15 | 657
kultura

10




Tjelesna i
16. Hrvoje Pecarié¢ zdravstven | Vlla. | 4 | 4 | 4 4 | 16(+4) 20 20 40 1752
a kultura
17. | Anita Bakovljanec Vijeronauk [ VIIIb. | 4 | 4| 4 4 | (®3.V.P) 20 15 21 40 1752
18. Kristina Spoljari¢ | Vjeronauk - 12 9 14 23 896
19. | Mirela Medimorec | Vjeronauk - 6 6 6 12
20. | Branislav Todorovi¢ | Vjeronauk 4 2 2 8
21. Dubravko Stan¢ec | Informatika - 4|1 41| 4 4 16 14 1 18 40 1752
22. Tajana Brnica Informatika L-1V. 22 1 22 40 1752
2 Sunica Vuljak NJjee“Z‘f‘;k‘ 22 2] 2] 2 10 6 10 16 | 657
4.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja, stru¢nih suradnika i pomagaca u nastavi
Red. Imei Struka Radno mjesto Radno Broj sati Broj sati
broj prezime vrijeme tjedno godiSnjeg
Radnika (od —do) ZaduZenja
1. Krunoslav Ucitelj Ravnatelja Od 7:00 do 40 1752
Belaj razredne osnovne $kole 15:00 sati
nastave
2. Sonja Geci | Diplomirani | Pedagog $kole | Od 7:00 do 40 1752
pedagog 14:00 sati
3. Josip Magistar Knjiznicar Od 8:00 do 20 876
Ferlindes bibliotekars skole 14:00 sati
tva
4, Katarina SveudiliSna | Pomo¢nik u Od 8:00
Podunajec | prvostupni | nastavi do14:00 30 1314
ca
arheologije
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4.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red Ime i prezime . R{i_dno Broj sati Broj sati
br oj. radnika Struka Radno mjesto | vrijeme tied godiSnjeg
jedno v
(od — do) zaduZenja
1. Simona TrZzec Magistra prava | Tajnica $kole ©d 7.00 40 1752
do 15.00
. . . Od 7.00
2. Melita Hadelan Ekonomist Knjigovoda do 15.00 40 1752
Strojobravar i 0d 7.00
3. Stjepan Mihalié rukovalac Domar -loza¢ do 15‘ 00 40 1752
parnih Kotlova '
. . Od 7.00
4. Vera Henezi Kuhar Kuharica do 15.00 40 1752
Od 7.00
Zavr$en osmi do 15.00
5. Drazenka Saboli¢ | razred osnovne Spremacica smjene 40 1752
skole 0Od 12.00
do 20.00
Od 7.00
ZavrSen osmi do 15.00
6. Vera Vrapéevié razred osnovne Spremacica Smjena 40 1760
Skole 12.00 do
20.00
Od 7.00
do 15.00
7. Kristina Kiva¢ Slastic¢ar Spremacica smjena 40 1776
od 12.00
do 20.00
X . Spremacica - 0Od 7.00
8. Morana Spernjak Kuhar kuharica 40 15.00 40 1752
Zavr$en osmi . )
9. Drazena Oro$ razred osnovne Sprematica - Od 7_'00 ) 40 1752
y kuharica 15:00
Skole
10. SnBl(r)Elljnalgc():iic’ Prodavac Spremacica (%dli'.%% 20 896
Od 7:00
_ Zavrsena Spremacica - d01.5:00
11. | Zeljka Srednoselec 9 X smjena 40 1792
osnovna $kola kuharica .
12:00 do
20:00
12, | Manna PEUNEC | i,y Kuharica | 997900 1 20 896
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5.  PODACI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Rad u mati¢noj $koli organiziran je u dvije smjene .
Jutarnja smjena predmetna nastava 8 odjeljenja i popodnevna smjena razredna nastava 4 odjeljenja. Od skolske
godine 2016./2017. uz mati¢nu Skolu u Rasinji djeluje i nova ustanova Dje¢ji vrti¢ ,,JIGRA* iz Koprivnice.

I SMJENA 7:30 DO 14:00
Il. SMIJENA 12:45 DO 17:00

KUZMINEC I. SMJENA 8:00

SUBOTICA PODRAVSKA |. SMJENA 8:00

VELIKI POGANAC I. SMJENA 8:00

5.2. Godisnji kalendar rada

Mi Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, op¢ine, Zupe,
jesec - - N y .
radnlh Nastavnlh neradnl danl Skolske prlredbe...
Posjet uéenika osmih razreda
Vukovaru.
IX. 25 16 5 26.09. Sv.Kuzma i Damijan dan zupe
» Kuzminec, Europski tjedan kretanja
L polugodiste Jesenski kros ., Svjetski dan ucitelja ,
0d 9. 09. X. 27 22 4 Dani Kruha 16.10. 17 .obljetnica rada
Do 20.12. Uz
2024.. god. 3 vk X
pomendan Vukovara 15. XI.
Xl 24 19 6 27 XI..Dan $kole(srijeda)
Xl 24 15 7 05.XI1..Nikolinje , 20.XII.. Bozi¢ni
koncert
oy Zimski odmor ucenika
UKUPNO 1. polugodiste 100 72 22 0d 23.X11..do 3.1. 2025. godine
I 25 19 6
10.11.Obljetnica smrti A.Palmovic¢a
Il 24 15 4 Skolska natjecanja Drugi dio zimskog
odmora ucenika 24 do 28. I1. 2025.
m 2 21 5 Skolska, meduopcms]_(al zupanijska
natjecanja
Rasinjski Vuzem 21.1V..2025.
V. 25 19 5 Proljetni praznici 17.1V.do 21.1V.
I1. polugodiste — 2025. —
od7.l. 3.05. NasaSce Svetog Kriza, Dan
Do 13.VI.. Vv 25 5 Zupe Rasinja i Dan Opéine.29. 05.
2025. god. ' 19 Dan Drzavnosti RH, Zupanijska
smotra ucenickih zadruga.
13.VI..Zavr$na priredba
VI. 24 10 6 28.06. Vidovdan —parohija Veliki
Poganac
149 103 31
Vil 2 0 4 Ljetni odmor ucenika
VIIL 24 0 7 Od 16.06 do 31.08. 2025. godine
51 0 11
SVEUKUPNO: 300 175 64
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 18.11. Dan sjecana na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu
Vukovara

- 25.12. Bozi¢ - blagdan Republike Hrvatske
- 26.12. Sveti Stjepan - blagdan Republike Hrvatske

- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 30.05. DAN DRZAVNOSTI - blagdan u Republici Hrvatskoj

19.06[]Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
- 22.06. Dan antifasisti¢ke borbe - blagdan Republike Hrvatske

- 05.08. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - blagdan Republike
Hrvatske

- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 01.11. Svi sveti

- 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja

- 20.4. Uskrs — Nedjelja Uskrsnuca

Gospodnjeg

- 20.4]] Uskrs - Nedjelja Uskrsnu¢a Gospodnjeg

- [21.04.| Uskrsni ponedjeljak

MJESNI | LOKALNI BLAGDANI:
26.09. Sv. Kuzma i Damijan — zupa Kuzminec
03.05. Blagdan Nasasca Sv. Kriza — Zupa Rasinja ujedno i

Dan Op¢ine Rasinja
28.06. Vidovdan — parohija Veliki Poganac

ODMOR UCENIKA

Zimski odmor : 1. dio 23.XIl. do 6.1. Bozi¢ni blagdani
I1. dio 24. do 28. 11.

Proljetni odmor: 17.1V.do 21. IV. Uskrsnji blagdani



5.3. Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela

o primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i
Razred uéenika| odjela djve.VOJ- pqnzjlv— ) obI|k. sdo] 6do prezime
tica | ljata | Skolovanja | yzina | objed cije. |prod. | razrednika
(ude. s rje.) 5 km | 10 km
MATICNA
SKOLA
. 3 1 1 0 0 3 13| 0o 0| Jasna
Fajfari¢
I 8 1 4 0 2 8 | 6| 0o | o0 o | Gordana
Pribeg
Il 12 1 6 0 0 204 0 |o0 0| Jasna
Belaj
vV 7 1 4 0 0 7 10| 2 | o o | Marina
Zrinski
UKUPNO 30 4 14 0 2 30 13 2 0 0
PS KUZMINEC
l. 7 1 3 2 0 7 3| o | o o | Bozica
Kivac¢
I 8 1 5 0 8 2 0 0 o| Dajana
Kucan
i 5 2 1 5 3 0| o 0 Ved.r’an
Savié
\Y, 5 1| 4 0 5 3| 0 [0 |o |Yedan
Savié
UKUPNO 25 3 14 2 1 25 11 0 0 0
PS SUBOTICA
PODRAVSKA
Ljiljana
. 7 2 7 0 0 0 0 L.
! Zagrajski
I 5 g 5 o o |0 | o |Maea
Horvat
m 5 1 2 5 | o| o | 0 | o |Maena
Horvat
V. 4 1 2 1 4 ol o | o | o |Uilana
Zagrajski
UKUPNO 21 2 10 1 21| 0 0 0 0
PS VELIKI
POGANAC
l. 7 2 0 0 710 6 |0 | o |Marna
Levak
Il 3 1 0 1 3 |0 3 o | o |Tana
Punek
1. 2 1 1| o 2 lo| 2 |o |o |lana
Punek
IV, 4 1 2 0 1 4 | o| 4 | 0 | o |Marina
Levak
UKUPNO 16 2 6 0 2 16 0 15 0 0
SVEUKUPNO 92 11 46 4 6 25 67 24 17 0 0
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primjereni Prehrana Putnika U boravku
_— . Djevo- | Ponav- oblik Ime i prezime
R d Udenika | Odjel o o . . 6 :
azre jela jeica ljaca (slll(g:?:i}ng wrina | objed ::: kdn?I dlflo Cije. | Prod. razrednika
m
Va. 11 | 1 | s 1 11| 2|5 Krunoslav
Havai¢
Sandra
Vb. 13 1 5 2 13 | 1 7 Mekota
Sadek
UKUPNO 24 2 10 3 24 3 12 0 0
Zvonimir
Via. 12 1 8 1 12 1 8 Haramija
Vib. 12 1 5 12 | 3 4 Josipa Ostres
UKUPNO 24 2 13 1 24 4 12 0 0
Vila, 22| 1| 7 123 7 Hrvoje
Pecari¢
Snezana
Vlib. 12 1 5 1 12 9 Gabaj
UKUPNO: 24 2 12 1 24 | 3 16 0 0
Visnjica
Vllla. 14 1 7 2 14 4 5 Sesvecan
Anita
VIiib. 13 1 5 13 9 Bakovljanec
UKUPNO 27 2 12 2 27 4 14
UKUPNO
V.- VIIL 98 8 47 7 98 | 14 | 54
WO | 190 | 19 | 93 13 25 |165| 41| 68| 0 | O
5.4. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada
Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.
Rickeni dreden oblik rad Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po Ukuono
jesenjem odreden OBARTACA " T T [ v [ v [ v [ v | v, P
Model individualizacije 1 4 1 6
Prilagodeni program 0 3 1 2 3 1 1 2 13
Posebni program (DOP HJ I. r.)

5.5. Nastava u kuéi

U ovoj skolskoj godini nema potrebe za organizacijom nastave u kuci
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6. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

6.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima maticne

Nastavni Skole
astavni
Ukupno

predmet 1. 2. 3. 4. 5. B 7. 8. planirano

T |6 T |6 T |6 T |6 T G T G T G T G T G
'_""‘{i*s"i 51175 5| 75| 5| 175 5| 175 | 10| 350 | 10| 350 | 8 | 280 | 8 280 | 56 | 1960
1ez|
Likovna 1|35 1|35 |t|3|1|3s]|2|70]2|70]|2]|70]2]| 7 [122] 420
kultura
Glazbena 13|13 |1]3|1]|33m|2|7]|2(|70]2]70] 2] 70| 12| 42
kultura
}?:iim 2 |l702|70]l2]|70]2| 70| 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 | 6 | 210 | 32 | 1120

Matematika | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 ]| 4 | 140 | 8 280 8 280 8 280 8 280 | 48 | 1680

Priroda 3 | 105 | 4 | 140 7 | 245
Biologija 4 140 4 140 8 280
Kemija 4 | 140 | 4 | 140 | 8 | 280
Fizika 4 | 140 | 4 | 140 | 8 | 280
Priroda i 2702702703/ 105 9 | 315
drustvo

Povijest 4 | 140| 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 16 | 560
Geografija 3 (103 4 |140| 4 |140| 4| 140 | 15| 523
Tehnicka 2l 70l 2170 2702 70| 8| 280
kultura

Ig‘:'es"“‘ 3 (105 3|105]|3|105]2| 70| 4 |140| 4 [140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 27 | 945

UKUPNO: | 18 | 630|118 | 630 |18 | 630 |18 | 630 | 44 | 1540 | 46 | 1572 | 52 | 1820 | 52 | 1820 9306




Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima podrucnih
Skola
Nastavni
Ukupno
predmet 1.(0) 2.(1) 3.3) 4.3) 5. 6. 7. 8. planirano
T G T G T G T G T G T| 6 T G T G T G
Hrvatski 5 175 15| 525 | 15| 525 35 1225
| iezik
Likovna 1|3 | 3] 1w05]| 3| 105 7 | 245
kultura
Glazbena 1|3 | 3|05 3| 105 1| 245
kultura
Strani 2l 70 | 6 | 20| 6 | 210 14 | 490
iezik
Matematika 4 140 12 420 12 420 28 980
Priroda
Biologija
Kemija
Fizika
Priroda i 2| 70| 6 |20 9| 315 17 | 595
drustvo
Povijest
Geografija
Tehnicka
kultura
Tielesna i 3 (105|935 6| 20 18 | 630
zdr kultura
UKUPNO: 18 | 630 | 54 | 1890 | 54 | 1890 4410

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema
rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godiSnji broj sati).



6.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

6.2.1. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave

6.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj Izvriitelj Planirano sati
Razred . .
ucenika | grupa programa T G
E I. 21 2 Kristina Spoljarié 4 140
s IT 25 3 | Mirela Medimorec | 6 210
£° III. 6 1 BranislavTodorovié 2 70
I-Iv. 10 2 Anita Bakovljanec 4 140
1v. 30 4 | Kristina Spoljarié 8 280
UKUPNO
I -1V 92 12 24 840
V. 22 2 Anita Bakovljanec 4 140
3| v 22 2 4 140
[
£ vir 22 2 4 140
5| vrIr 22 2 4 140
V.- 5 1 Branislav
VIII. Todorovié 2 70
UKUPNO
V. - VIIL. 93 2 18 630
UKUPNO
I. - VIIL 185 21 42 1470

6.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Njemacki jezik
j j Planirano sati
Razred P rod Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
i Iv. 7 1 Sunéica Vuljak 2 70
S v 13 1 Suntica Vuljak 2 | 70
X
S VI 14 1 Sun&ica Vuljak 2 70
.g_, VII. 13 1 Suncica Vuljak 2 70
< VIII. 10 1 Sunéica Vul jak 2 70
UKUPNO
IV. - VIIL. 57 5 10 350




6.2.4. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne i redovne nastave Informatike

Razred uEBer:i:(a gBr'::Ja Izvrsitelj programa Plfxrmr'ano :ﬁ

I 24 2 Tajana Brnica 4 140

o II. 24 3 Tajana Brnica 6 210

ff_, III. 24 3 Tajana Brnica 6 210

E Iv. 20 3 Tajana Brnica 6 210

5

V. 24 2 Dubravko Stancec 4 140

VI. 23 2 Dubravko Stancec 4 140

VII. 24 2 Dubravko Stancec 4 140

VIII. 27 2 Dubravko Stancec 4 140
UKUPNO

I IV 92 11 22 | 770

SVEUKUPNO
I -VIIL. 190 19 36 1360

6.2.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave ostalih predmeta
Srpski jezik i kultura (Model C)

i i Planirano sati
Razred P rod Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
1.-8. 6 2 Vidnja Sesvelan 4 140

kultura

Srpski jezik i

6.2.6. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa
se formira prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-
obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red: Nastavni predmet Razred vBro'j Planir;:lr;ii broj Ime i .prefi'rne 'uEi‘rtea
broj grupa ucenika T S izvrsitel ja
1. | Hrvatski jezik,matematika 22 41 11 385 | Sviucitelji RN
UKUPNO I. - IV. 22 41 11 385
1. | Hrvatski jezik 4 35 3 105 | Sesvecan, Matijasec
2. | Matematika 4 39 2 70 | Grnovici Krizanié
3 | Engleski jezik 4 20 1 35 | Jakopovi¢ , Stabi
UKUPNO V. - VIII. 12 94 6 210
UKUPNO I. - VIII. 34 135 20 | 530
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6.2.7. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirani broj
Red. . Razred Broj anirant broJ Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet - sati N
Broj grupa ucenika T G izvrsitelja
1. Matematika , Hrvatski jezik 12 13 12 420 | Ucitelji RN
UKUPNO I. - IV. 12 13 12 420
1. Matematika 4 20 2 70 Grnovié Krizanié
2. | Hrvatski jezik 4 15 3 105 | Sesvelan, Matijasec
3. | Geogrdfija 1 15 1 35 | Gabaj
4. | Engleski jezik 1 20 2 70 | Jakopovié
UKUPNO V. - VIII. 10 70 8 280
UKUPNO I. - VIII. 22 83 19 700

6.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s mogucnostima i planiranim sredstvima osnivaca.

Ako se ovaj oblik rada provodi u Skoli, potrebno je odrediti broj neplivaca po razrednim odjelima, mjesto
izvodenja obuke, broj planiranih sati za obuku te navesti imena izvrsitelja.

U prosloj Skolskoj godini realizirana je zaostala §kola plivanja za ucenike petih i Sestih razreda,
te za ucenike trecih i ¢etvrtih razreda. Ove Skolske godine nastavljamo sa tre¢im razredima
-vrijeme realizacije prvo ili drugo polugodiste (prema rasporedu na bazenima ,,CERINE* )
2024./2025. godini.

-izvrsitelj programa: djelatnici gradskih bazena , pratnja ucenika su razrednici

- troSkove Skole plivanja snose osnivac i opéina Rasinja
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7. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

7.1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja | satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 180
VIl
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-1X
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-1X
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-1X
1.6. Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI
1.13.0Ostali poslovi IX-VII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 350
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - 1IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO- IX — VI
a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VIII
2.10.Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred vV -Vil
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora LiVI
2.17.0stali poslovi IX-VIII
3. PEDAGOSKO-SAVJETODAVNI RAD 376
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja X1Vl
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX _ VI
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII
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3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VIII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.9. Ostali poslovi IX-VII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 170
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VIII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII
4.3. Ostali poslovi IX-VIII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 200
RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX—VIII
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX—-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—-VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika

5.9. Ostali poslovi IX—-VIII
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 120
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole IX—VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX—VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VIII
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VIII
6.10 Organizacija i provedba inventure XIl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica Vi
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 150
7.1. Predstavljanje $kole IX-VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII
7.8. Suradnja s osnivaéem IX-VII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX -VII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII
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7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VIII
7.19.0stali poslovi IX-VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 180
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji 7/SV-a, MZO0S-a, AZZO-a, IX — VI
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 50
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
RUJAN

Organizacija pogetka nastavne godine , Provedba Uputa i mjera HZJZ i Zupanijskog stozera CZ u sluaju
Covid- krize. Izrada Protokola o postupanju i provedbi propisanih mjera i upoznavanje djelatnika s istim.
Organizacija terenske nastave i posjet Vukovaru za sve ucenike osmih razreda. Organizacija prijevoza
ucenika putnika u skladu s preporukama i mjerama. Pomo¢ novozaposlenim djelatnicima . Okupljanje
tima za izradu GodiSnjeg plana i programa Skole. Sastanci i dogovori izvan Skole. Statisticka izvijesca .
Posjet roditeljskim sastancima i Vijecu roditelja i u¢enika. Rad u Povjerenstvu za pracenje i provedbu
Akcijskog plana za socijalno uklju¢ivanja Roma u Koprivnicko —krizevackoj zupaniji. Posjet Vijecu
ucenika . Kontinuirano prac¢enje provedbe Skolskog Protokola o organizaciji rada

Prezentacija Godi$njeg plana 1 programa Skolskom odboru. Prezentacija Skolskog kurikuluma
Uciteljskom vijecu 1 Vijecu roditelja

LISTOPAD

Organizacia terenske nastave, jesenski kros. Raspisivanje natjecaja za zaposljavanje ucitelja i provedba
procedure.Organizacija i provodenje preventivnog programa ,,Sigurno u prometu“te pokazne vjezbe i
vjezbe evakuacije u suradnji sa DVD Rasinja, Postajom prometne policije i GDCK Koprivnica.

Rad u timu za kvalitetu s naglaskom na provedbu mjera.

Posjet satovima novozaposlenih ucitelja . Pregled pedagoske dokumentacije. Izrada proracuna Skole i
rebalansa proracuna te projekcije proracuna za 2026. do 2027. godinu . Obilazak podru¢nih skola .
Organizacija humanitarnih akcija. Organizacija stru¢ne ekskurzije za ucitelje. Uvid u e-Dnevnike
Poslovi oko rada Skolske zadruge, Organizacija strucne ekskurzije( ako bude moguce) Provedba skole
plivanja za tece i Cetvrte razrede.

STUDENI

Kontrola provodenja Godi$njeg plana i programa rada Skole

Rad i pripremanje ucitelja . Organizacija proslave Dana Skole . Stru¢ni sastanci izvan Skole. Organizacija
stru¢nog predavanja na sjednici U V .Pomo¢ u organizaciji stru¢no -znanstvenog skupa o naselju Rasinja
te Projektu obnove dvorca Inkey u Rasinji

Suradnja s zupanijskim stru¢nim sluzbama oko utvrdivanja prorac¢una za 2025. godinu . Poslovi oko
organizacije Skole u prirodi i visSednevne ekskurzije petih i osmih razreda.Proslava Dana Skole.
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PROSINAC

Posjet satovima ucitelja i roditeljskim sastancima .Organizacija Nikolinja u mati¢noj 1 podru¢nim §kolama
. Organizacija bozi¢nih i novogodisnjih svecanosti . Sudjelovanje na stru¢nim sastancima u skoli iizvan
Skole.

SIJECANJ

Posjet satovima razrednika .
Rukovodenje sjednicama razrednih i uciteljskog vije¢a. Kontrola unosa u e-Dnevnike
Organizacija opc¢inskih susreta ucenika .

VELJACA

Stru¢ni sastanci ravnatelja. Organizacija opéinskih susreta u znanju. Provodenje ucenickih susreta i
natjecanja imenovanje Povjerenstava. Suradnja s Zupanijskim stru¢nim sluZbama
Posjet roditeljskim sastancima na podru¢nim $kolama.

OZUJAK

Organiziranje proljetnih akcija uredenja okolisa mati¢ne i podru¢nih $kola. Izrada plana nove sadnje u
okoliSu mati¢ne Skole. Ucenicka natjecanja i susreti . Rad u povjerenstvima za provodenje ucenickih
izleta 1 ekskurzija . Pra¢enje realizacije Godi$njeg plana 1 programa . Suradnja s lokalnim udrugama u
organizaciji kulturnih manifestacija lokalnog karaktera. Organizacija i provodenje Nacionalnih ispita za
ucenike cetvrtih i osmih razreda.

Planiranje vanjskog uredenja okoliSa mati¢ne Skole. Organizacija Skole u prirodi.

TRAVANJ

Poslovi oko uredenja prostorija SUZ.

Suradnja s roditeljima i lokalnim udrugama na uredenju okolisa djecjih igraliSta pri skolskim zgradama.
Organizacija posjete kazaliStu i kino predstavi. Provodenje ucenickih natjecanja . Kontrola provodenja
dodatne i dopunske nastave te izvannastavnih aktivnosti. Sudjelovanje u radu Zzupanijskih struénih vijeca
ravnatelja i ostalim.

SVIBANJ

Organizacija proslave dana zupe i op¢ine. Organizacija i provodenje XVI. zupanijske smotre u¢enickih
zadruga

Pomo¢ ucenicima u odabiru srednje $kole. Uvid u provodenje pravilnika 0 ocjenjivanju i pismenom
pracenju ucenika.

Provedba Skole u prirodi.
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LIPANJ

Pripremanje i rukovodenje sjednicama razrednih i uciteljskog vijeca te drugih kolegijalnih tijela u skoli.
Organizacija proslave zavrSetka nastavne godine. Organizacija popravnih ispita i konzultacija za ucenike
koji nisu postigli zadovoljavajuce rezultate.

Provodenje tekuéeg i investicijskog odrzavanja , odabir izvodaca.

SRPANJ

Kontrola izvodenja radova.
Vodenje ljetopisa skole.

KOLOVOZ

Rukovodenje popravnim ispitima. Sazivanje Uciteljskog vije¢a i donoSenje organizacije rada. Prijave
potreba za uciteljskim kadrom nadleZznom Uredu.
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7.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

1. Utjecaj elektronickih medija na
mentalno zdravlje uéenika — anketa
za ucenike od 5. do 8. razreda

RED. POSLOVI | ZADACI/PODRUCIE Ciu OCEKIVANI ISHODI SUBIJEKTI OBLICI | METODE VRUEME SATI
BROJ RADA RADA REALIZACIJE
1. POSLOVI PRIPREME ZA Izvrsiti Prikupiti GIK te godisnje strucni suradnici, visi individualni, grupni, rujan, listopad, | 230
OSTVARENJE SKOLSKOG pripremu za planove i programe rada savjetnici, ravnatelj, timski srpanj, kolovoz
PROGRAMA-KURIKULUMA bolje i ucitelja. Analizirati ucitelji, Tim za
— - kvalitetnije realizaciju prijasnjih planova kvalitetu rasprava, rad na
11 Utvrdivanje obrazovnih potreba N . Y L 20
o . L . planiranje i programa rada Skole. tekstu, pisanje,
ucenika, skole i okruzenja-analiza . . . Y .
. . . X odgojno- Utvrditi odgojno-obrazovne proucavanje
odgojno-obrazovnih postignuca . . T Y
o ) obrazovnog potrebe okruzenja u kojem ucitelji, uéenici, pedagoske
ucenika, KREDA | SWOT analiza Y C e ..
. L. L. rada. skola djeluje. roditelji dokumentacije,
rada skole, kratkorocni i dugorocni i
.. . . . analiticko
razvojni plan rada skole i stru¢nog .
dnika pedagoga promatranje,
sura pedagog savjetovanje
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje Osmisliti i Planirati i programirati ucitelji, vanjski rad na tekstu, pisanje, | rujan, listopad, | 105
. S— . — kreirati Godisnji plan rada skole, suradnici, Skolski tim proucavanje lipanj, kolovoz
1.2.1 Sudjelovanje u izradi Godi$njeg Y . Y . Y . . Y 25
) N kratkorocni i Kurikulum skole i Godisnji | zaizradu kurikuluma pedagoske
plana i programa rada Skole, Y . . . .
> ) ! dugorocni plan i program rada Skole, Tim za dokumentacije,
Skolskog kurikuluma; vodenje . . -
e razvoj skole. pedagoga. kvalitetu analiticko
statistickih podataka .
promatranje
1.2.2 Izrada GodiSnjeg plana i programa 30
rada pedagoga, izrada mjesecnih
planova i programa rada pedagoga
1.2.3 Planiranje akcijskog istraZivanja: 20
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2. Elektronicko nasilje - anketa za
ucenike 6. razreda

1.2.4 Pomo¢ u godiSnjem i mjesecnom 10
tematskom planiranju ucitelja

1.2.5. | Izrada Skolskog preventivnog 10
programa (prevencija ovisnosti,
prevencija nasilja)

1.2.6. | lzrada Godisnjeg plana i programa 10
rada Skolskog stru¢nog aktiva
ucitelja predmetne nastave

1.3 Izvedbeno planiranje i Pratiti razvoji Identificirati ucenike s ucitelji, u€enici, individualni, grupni, rujan, listopad, | 70
programiranje odgojno- posebnim potrebama. roditelji, vanjski timski lipanj, kolovozi

obrazovna Analizirati uklju¢enost suradnici, mentori i tijekom Skolske
1.3.1 Sudjelovanje u planiranju i . , . . . . - . 10
R S postignuca ucenika na dopunskoj, ¢lanovi komisije za godine prema
programiranjurada s ucenicima s ucenika. dodatnoj, izbornoj nastavi i uvodenje ucitelja potrebi
posebnim potrebama Ly . . . .
Povezati Skolu s izvannastavnim pripravnika,

1.3.2 Planiranje pracenja napredovanja lokalnom i aktivnostima, kao i Skolskim | savjetnici iz Agencija 30

uéenika Sirom projektima. za odgoj i
zajednicom. Primijeniti plan dugoro€nog | obrazovanje, Tim za

133 Planiranje i programiranje suradnje razvoja ¥kole. Unaprijediti kvalitetu 5
s roditeljima suradnju s roditeljima.

1.3.4 | Planiranje i programiranje Pratiti i savjetovati ucitelje 5
profesionalne orijentacije pripravnike. Integrirati

medupredmetne teme u

1.3.5 Pripremanje individualnih programa nastavne predmete i sat 5
za uvodenje pripravnika u razrednika.
samostalan rad — programa
staZiranja: Petar Havaic

1.3.6 Planiranje i programiranje praéenja 15

i unaprjedivanja nastave
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1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Pratiti i uvoditi Ustanoviti odgojno- ucitelji, individualni, grupni, | tijekom Skolske | 35
programa inovacije u obrazovne potrebe Skole i . .. timski godine
. . . Agencija za odgoj i
— — svim okruzenja. )
14.1 Pracenje i informiranje o . obrazovanje, 25
) ? _ ) sastavnicama
movacu.ama. u nastavr.IOJ opremi, odgojno- MZOM
sredstvima i pomagalima
obrazovnog
procesa i
spoznaje iz
podrucja
odgojnih
znanosti.
1.4.2. | Briga o udzbenicima, priru¢nicima i tijekom skolske | 10
ostalom didaktickom materijalu za godine
ucitelje
2. POSLOVI NEPOSREDNOG Unaprijediti Osmisliti suvremene ucenici, ucitelji, individualni, grupni, | tijekom skolske | 806
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- ucinkovitost didakticko-metodicke roditelji, ravnatelj timski godine
OBRAZOVNOM PROCESU procesa i odgojno-obrazovne
rezultata procese.
odgojno-
obrazovnog
rada.
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih Unaprijediti Pripremiti materijale za strucni suradnici, individualni, grupni, | travanj, svibanj, | 41
odjela kvalitetu upis. Skolski lije€nik, timski, obrada lipanj, srpanj,
11 Suradnia s dielatric TikoleT procesa upisa | Organizirati upisnu komisiju. ucitelji, ravnatelj, podataka i rada na kolovoz, rujan s
o ur.aj njas djelatnicima predskole | djece u skolu. Utvrditi psihofizicku zrelost | socijalni radnik, Ured | tekstu, analiza djecjeg
vrtica - . v v . . .
Utvrditi djece za polazak u skolu. drZavne uprave — crteza, savjetovanje
2.1.2 | Organizacija posjeta buduéih pripremljenost Upisati u€enike u Skolu. Sluzba za drustvene | djeca, roditelji, ucitelji 5
uenika, prisustvovanje i zrelost djece Rasporediti u¢enike po djelatnosti, stru¢ni
aktivnostima u gkoli za Skolu. Postiéi odjelima prema suradnik i odgajatelji
ujednacenost ujednacenim kriterijima. iz djecjeg vrtica
2.13 Radni dogovor povjerenstva za upis 2

grupa ucenika
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2.14 Priprema materijala za upis (upitnici unutar svih 5
za roditelje, ucenike, pozivi) razrednih
— — — odjela 1.
2.15 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 20
razreda.
2.1.6 | Formiranje razrednih odjela u¢enika | Stvoriti uvjete 2
1. razreda za uspjesan
pocetak
Skolovanja.
2.1.7. | Formiranje razrednih odjela u¢enika 2
5.razreda
2.2 Uvodenje novih programaii Pratiti nastavni | Prezentirati nove spoznaje u ravnatelj, ucitelji, timski tijekom Skolske | 35
inovacija proces. radu svim subjektima vanjski suradnici godine
. . — o odgojno-obrazovnog
2.2.1 Upoznavanje novih udzbenika, Poticati procesa 10
prirucnika i ostalog didaktickog moderniziranje '
materijala
nastavnog
procesa.
2.2.2. | Organizacija i provodenje izborne 5
nastave
2.2.3. | Prezentacija suvremenih metoda i 20
strategija poucavanja; primjena IKT
tehnologije u nastavi
2.3 Pracenje i izvodenje odgojno- Unaprijediti Organizirati uvjete za ucenici, ucitelji, individualni, grupni, | tijekom Skolske | 220
obrazovnog rada nastavni ostvarivanje odgojno- roditelji, ravnatelj timski godine
— S . proces. obrazovnog rada. Izraditi rasprava, rad na
2.3.1 Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, e . . L 10
o RS Unaprijediti i plan posjete nastavi. tekstu, pisanje,
pracenje opterecenja ucenika i L . . . y .
i N ] inovirati Provesti posjet nastavi. proucavanje
suradnja sa satni¢arem i . . - Y
izvodenje Analizirati etape nastavnog pedagoske

razrednicima, suradnja u
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organizaciji i artikulaciji nastavnog odgojno- satai pripremanje za dokumentacije,
radnog dana obrazovnog nastavu s unaprijed analiticko
— - - - rada. zadanim ciljem. Kriticki promatranje,
2.3.2 Pracenje kvalitete |zvo‘denja Osposobiti prosudivati nastavni sat. savjetovanje 10
nastavno.g. proT:es.,a-uwd u n.astavu; ucitelje Diskutirati i dati primjer
razgovori i savjeti nakon uvida pripravnike za mogucih eventualnih
2.3.3 | Pocetnici, novi uitelji, volonteri, samostalni promjena. 10
pomodénici u nastavi — uvodenje i odgojno- Predloziti uciteljima
pracenje rada: pripravnik Petar obrazovnirad. | odgojno-obrazovnu praksu i
Havai¢; pomoc¢nica u nastavi mogucnost primjene
Katarina Podunajec suvremenih pristupa u
odgojno-obrazovnom
2.3.4 Vrednovanje ucenika; E-imenik i E- procesu. 10
dnevnik; ponasanje ucenika,
rieSavanje problema u razrednom
odjelu
2.3.5 Neposredno izvodenje odgojno- Istraziti inicijalno stanje. tijekom skolske | 20
obrazovnog programa: Pedagoske Identificirati specificne godine
radionice (priprema i realizacija); potrebe.
Realizacija Skolskog preventivnog
programa - "Zdrav za 5", Osnovni
CAP, Teen CAP; ,Abeceda
prevencije” - Realizacija sadrzaja
Sata razrednika (u dogovoru s
razrednicima i prema potrebi);
Nauciti kako uciti
2.3.5.1 | Pedagoske radionice (priprema i Osposobiti Kreirati kratke programe ucenici, ucitelji, individualni, grupni, | tijekom Skolske | 20
realizacija) — realizacija Skolskog ucenike za zdravog stila Zivota i navike roditelji, timski, frontalni godine
preventivnog programa, nauciti nenasilno ucenja ucenika. Objasniti razgovori, rasprava,
kako uciti, osposobljavanje ucenika rieSavanje ucenicima osnovne igra uloga,
za cjelozivotno ucenje sukoba. pojmove i zakonitosti predavanje,
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Pripremiti ucenja, pamcenja i diskusija, savjetodavni
ucenike za zaboravljanja. rad
samostalno
ucenje.
2.3.6 Sudjelovanje u radu strucnih tijela: Doprinos radu Ocijeniti ili potvrditi ucitelji timski prema 40
Rad u Skolskom Aktivu uéitelja RN; strucnih tijela ucinkovitost procesa i Godisnjem
Vodenje Skolskog struénog aktiva Skole. rezultata odgojno- planu i
utitelja PN; Vodenje Skolskog tima obrazovnog rada. programu rada
za kvalitetu Skole, tijekom
Skolske godine
2.3.6.1 | Rad u RV 20
2.3.6.2 | Radu UV 20
2.3.7 Rad u stru¢nim timovima: Tim za Razvoj strucnih | Diskutirati o razini kvalitete. ucitelji 20
samovrednovanje, Tim za izradu kompetencija. Podrzati razvoj i
Skolskog kurikuluma; Tim za napredovanje ucenika.
kvalitetu Skole; Razviti zdrave stilove
. L — Zivota. Prepoznati vazne
Skolski projekti: 1. Izbor najboljih v . . .
L L ¢injenice o fizickom i
ucenika skole 2. Izbor u¢enika ey .
- psihickom zdravlju.
generacije (8. razred) 3. Hrabro u
peti razred
2.3.8 Pracenje i analiza izostanaka Preventivno ucenici, ucitelji, individualno, prema 5
ucenika djelovanje. roditelji, razgovori, Godisnjem
— . . . savjetodavni rad planu i
2.3.9 Pracenje uspjeha i napredovanja 10
_ . . programu rada
ucenika, suradnja u realizaciji tkole

programa rada razrednika i
razrednog odjela
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2.3.10 | Sudjelovanje u radu povjerenstva za Pratiti 5
popravne, predmetne i razredne napredovanje
ispite ucenika

2.3.11 | Sudjelovanje u organizaciji i ucitelji tijekom Skolske | 20
provodenju ucenickih natjecanja godine
(na svim razinama)

2.3.12 | Organizacija i provodenje ucitelji oZujak 2025. 20
nacionalnih ispita za ucenike 4. i 8.
razreda

2.4 Rad s uc¢enicima s posebnim Osigurati Organizirati pomo¢ ucenici, ucitelji, individualno, tijekom sSkolske | 50
potrebama. Uocavanje, poticanje, i primjeren ucenicima. Razviti pozitivne roditelji, razgovori, godine
pracenje darovitih ucenika odgojno- socijalne odnose u skoli i savjetodavni rad,

— . . obrazovni razredu. Kreirati mjere za pedagosko pracenje
24.1 Identifikacija u€enika s posebnim e . . 5
tretman. povecanje sigurnosti ucenika

potrebama Podrska u ucenika. Voditi sustavno

2.4.2 | Upisirad s novopridolim prevladavanju savjetovanje ucenika. 5
uéenicima, u¢enicima s drugog odgojno- Kreirati kvalitetni rad s
govornog podrugja obrazovnih darovitim u€enicima.

teskoda.

2.4.3 Rad s uc€enicima koji dozivljavaju 20
neuspjeh i s u¢enicima s tesko¢ama
u ponasanju

244 Rad u Struénom povjerenstvu za 20
utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta (Skolskom i Zupanijskom)

2.5 Savjetodavni rad i suradnja Podizati Procijeniti razvoj i metoda razgovora, tijekom Skolske | 295

— - kvalitetu napredovanje ucenika. obrada podataka i godine
2.5.1 Grupni i savjetodavnirad s Y 30
L nastavnog Preporuciti mjere za rada na tekstu,

ucenicima procesa. suzbijanje pojave ovisnosti. obrada anketa,

2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni Koordinirati rad | Identificirati vazne €injenice savjetovanje, 20

rad s u€enicima, pomo¢ ucenicima u

strucnih vijeca.

o fizickom i psihickom

individualni, grupni,

33



svladavanju i primjeni tehnika
ucenja

2.5.1.2 | Vijece ucenika

2.5.2 Briga i podrska ucenicima romske
nacionalnosti

2.5.3. | Briga i podrska socijalno ugrozenim
ucenicima

2.5.4. | Savjetodavnirad s uciteljima i
pomocnicima u nastavi: Katarina
Podunajec

2.5.5. | Suradnja s ravnateljem

2.5.6. | Suradnja s tajnicom

2.5.7. | Savjetodavnirad s razrednicima i
pracenje realizacije sata razrednika

2.5.8. | Savjetodavnirad sa struénjacima:
psiholozi, socijalni pedagozi,
lije€nici, socijalni radnici...

2.59 Savjetodavni rad s roditeljima

2.5.10. | Predavanja/pedagoske radionice za

roditelje: 1.Moje dijete postalo je
ucenik (1.r.) 2. CAP program
prevencije zlostavljanja djece (2.r.)
3.Nacionalni ispiti (4.r.) 4. Na
novom pocetku (5.r.) 5. Teen CAP
program, Nacionalni ispiti i Roditelj i
profesionalno usmjeravanje ucenika
- upis u srednju skolu (8.r.)

Savjetovanje,
pruzanje
pomodi i
podrske.

Stvarati ozracje
za zdrav rast,
razvoj i
napredak
djeteta.
Demokratizirati
Skolski ugodaj,
rjeSavati
otvorena
pitanja,
poboljsati
komunikaciju

zdravlju.

Objasniti estetske vrednote.

Razvijati ekolosku svijest.
Primijeniti zakonska prava
djeteta. Osmisliti i
organizirati adekvatni oblik
odgojno-obrazovnog rada.
Razvijati samopouzdanje
ucenika.

Izraditi plan savjetodavnog
razgovora s roditeljima
savjetodavnirad s
roditeljima.

timski rad, pedagosko
praéenje ucenika

30

10

30

50

20

20

20

20

30
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2.5.11. | Suradnja s okruZenjem 10
2.6 Profesionalno usmjeravanje i Koordinirati Izvijestiti uéenike o ucitelji, roditelji, k. individualni, grupni, tijekom skolske | 75
informiranje ucenika aktivnosti upisa razlicitim zanimanjima. lije€nik, socijalni frontalni godine

- — — ucenika i Razvijati pozitivan odnos radnik, djelatnici
2.6.1 Suradnja s uciteljima (razrednicima . _— e . 5
) informirati prema radu. Identificirati Zavoda za predavanje, razgovor,
8. razreda) na poslovima prof. . . . s . . .
) S ucenike. vlastite sposobnosti, zaposljavanje radionice, anketiranje,
informiranja i orijentiranja ucenika . _— . S .
interese, karakteristike pismeni i likovni
2.6.2 Predavanja za ugenike: licnosti, Zelje, zdravstveno radovi, informativni 10
stanje i materijalne uvjeta materijal, posjete
2.6.2.1 | Faktori koji utjecu na izbor Sivota. srednjim gkolama 3
zanimanja
2.6.2.2 | Sustav srednjoskolskog obrazovanja 3
uRH
2.6.2.3 | Elementi i kriteriji za upis u srednju 4
Skolu
2.6.3 Predstavljanje Skola i zanimanja za 10
nastavak obrazovanja; Organiziranje
posjeta Obrtnickom i gospodarskom
sajmu u Krizevcima
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, 10
obrada podataka (anketa za
ucenike)
2.6.5 Suradnja sa stru¢nom sluzbom Pruziti pomo¢ u Samoprocjena vlastitih ucitelji, roditelji, sk. individualni, grupni, | tijekom skolske | 10
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje donosenju sposobnosti u svrhu izbora lijecnik, strucni frontalni godine,listopad,
— - - odluke o zanimanja. suradnik ,socijalni svibanj,lipanj
2.6.6 Individualna savjetodavna pomoc¢ . . - . 10
profesionalnoj radnik, djelatnici iz
2.6.7 | Vodenje dokumentacije o PO, buducnosti. sluzbe PO 10

informativni kutak, uredenje panoa
za ucenike i roditelje
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2.7 Zdravstvena i socijalna zastita Koordinirati Podupirati i vrednovati ucenici, ucitelji, predavanje, radionice prema 40
ucenika aktivnosti. provodenje socijalne i roditelji, Sk. lijecnik , i izlozbe, Godisnjem
y — zdravstvene skrbi. socijalni radnik medusektorska planui
2.7.1 Suradnja na realizaciji PP e . N 10
o ) Kreirati kratke programe suradnja, koordinacija | programu rada
zdravstvene zastite — pregledi, A .. Y
T ) N zdravih stilova zZivota. Skole
cijepljenja, predavanja (sa Skolskom
medicinom — dr. Jasenka Vuljak
Vuli¢)
2.7.2 Suradnja u organizaciji izleta, 10
terenske nastave, zimovanja i
ljetovanja , Skole u prirodi,
izvanucionicke nastave
2.7.3. | Suradnja sa Hrvatskim zavodom za 10
socijalni rad, Podrucna sluzba
Koprivnica
2.7.4. | Suradnja s Policijskom upravom 10
Koprivnic¢ko-krizevackom
2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa Koordinirati ucitelji, voditelji radionice i izloZbe, prema 50
kulturne i javne djelatnosti Skole: aktivnosti. izvannastavnih medusektorska Godisnjem
) . . aktivnosti, u€enici, | suradnja, koordinacija planu i
Dani kruha i zahvalnosti za plodove o
. N o roditelji programu rada
zemlje; Dan Skole, BoZiéni koncert, tole
program povodom zavrsetka
nastavne godine
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH Utvrditi Analizirati odgojno- ucenici, ucitelji, individualno, grupno, | tijekom Skolske | 165
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE trenutno stanje obrazovne rezultate. voditelji projekta timskirasprava, godine
- kvalitete Procijeniti odgojno- analiza, rad na
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene . . . 55
» odgojno- obrazovni rad u skladu s pedagoskoj
ciljeve . .
obrazovnog planovima i programima za dokumentaciji,
3.1.1 | Pracenje prilagodbe i napredovanja rada u skoli i tekucu Skolsku godinu. proudavanje 20
ucenika 1. razreda predloZiti Valorizirati ostvarivanje relevantne literature,
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3.1.2

Pracenje prilagodbe i napredovanja
ucenika 5. razreda

3.1.3

Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju 1. polugodista i
predlaganje mjera za poboljSanje

3.14

Analiza odgojno-obrazovnih
rezultata na kraju nastavne godine,
Skolske godine i predlaganje mjera
za poboljsanje

3.2

IstraZzivanja u funkciji
osuvremenjivanja

3.21

Provodenje akcijskih istrazivanja:

1. Utjecaj elektronickih medija na
mentalno zdravlje uéenika — anketa
za ucenike od 5. do 8. razreda

2. Elektronicko nasilje - anketa za
ucenike 6. razreda

3.2.2

Obrada i interpretacija rezultata
istrazivanja

3.2.3

Primjena spoznaja u funkciji
unapredenja rada

3.24

Samovrednovanje rada stru¢nog
suradnika

3.25

Samovrednovanje rada Skole,
Vanjsko vrednovanje — NCVVO,
Nacionalni ispiti za ucenike 8.
razreda

smjernice
daljnjeg
unapredenja
odgojno-
obrazovnog
rada.

rezultata u odnosu na
utvrdeni cilj rada. Utvrditi
mjere za unapredivanje
odgojno-obrazovnog rada
prema: pojedincu,
razrednom odjelu i Skoli u
cjelini.
Provesti akcijsko istrazivanje
i projekte.

metode istrazivackog
rada

10

10

15

110

50

20

10

10

20
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4. STRUCNO USAVRSAVANIJE Promicati Organizirati strucno Ministarstvo individualni, grupni, 260
ODGOJNO-OBRAZOVNIH strucno usavrsavanje u Skoli. znanosti, timski rad,, frontalni
DJELATNIKA usavrSavanje obrazovanja i
ucitelja Sporta, Agencija za
odgoj i obrazovanje,
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga Kontinuirano Planirati godisnji plan i Ministarstvo individualni, grupni, 165
strucno program struc¢nog znanosti, timski rad, frontalni
41.1 Izrada godiSnjeg plana i programa Y . . . . o 10
3 : ) usavr$avanje, | usavrSavanja. Koristiti nove obrazovanja i
strucnog usavrsavanja cjelozZivotno spoznaje iz pedagogije, Sporta, Agencija za | predavanja, radionice,
4.1.2 Pracenje i prorada stru¢ne ucenje. psihologije i ostalih srodnih | odgoj i obrazovanje, rad na tekstu, 40
literature i periodike Obogacivanje i podrucja. Primijeniti zdravstvene razgovor
prenosenje spoznaje u radu sa svim ustanove, ostale
4.1.3 | Strucno usavrsavanje u skoli-UV, znanja. subjektima odgojno- srodne institucije i 25
BV' aktivi-nazocnost; vodenje obrazovnog procesa. organizacije
Skolskog str. Aktiva ucitelja
predmetne nastave
4.1.4 | 7SV stru¢nih suradnika-pedagoga 20
(sudjelovanje, predavanja)
4.1.5 Struéno-konzultativni rad sa 20
sustruc¢njacima
4.1.6 Usavrsavanje u organizaciji MZOM i 20
AZOO - sudjelovanje
4.1.7 Usavrsavanje u organizaciji drugih Podizati Primijeniti nove spoznaje u Ministarstvo individualni i grupni tijekom skolske | 20
institucija-sudjelovanje strucne radu sa svim subjektima znanosti, rad, frontalni godine
_ y — kompetencije. odgojno-obrazovnog obrazovanja i razgovor, rjeSavanje
4.1.8 UsavrSavanje u organizaciji MZOM, 10

AZOO i ostalih ustanova te po
pozivu (izlaganje radova,
prezentacije i predavanja)

procesa.

Sporta, Agencija za
odgoj i obrazovanje,

problema, metoda
otvorenog
iskustvenog ucenja,
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4.1.9 Objavljivanje ¢lanaka u strucnoj Zdravstvene predavanje, rasprava 0
periodici i/ili zbornicima radova ustanove timski i grupni rad
4.2 Strucno usavrsavanje ucitelja 95
4.2.1 Individualna pomo¢ uciteljima u Kontinuirano Primijeniti nove spoznaje u ucitelji, ucitelji radionice, razgovor, 10
ostvarivanju planova usavrSavanja strucno radu sa svim subjektima pripravnici, voditelji | demonstracije, panel
R - . usavrsavanje, odgojno-obrazovnog strucnih vijec¢a u diskusije, anketa
4.2.2 Koordinacija skupnog usavrsavanja S o N S 10
] . ) L cjeloZivotno procesa . Preporuciti Skoli, savjetnici
u skoli i izvan nje (Skolski strucni " ey e .
o ucenje. uciteljima primjere dobre
aktivi, UV, RV) L . , .
Obogadivanje i prakse i moguénosti
4.2.3 | Odrzavanje predavanja/ped. prenosenje primjene suvremenih 20
radionica za uditelje: znanja. pristupa u odgojno -
Podizanje obrazovnom procesu. Voditi
1. Utjecaj online tehnologije na struéne pripravnike i utitelje
nvmentalno zdravlje djece i mladih kompetencije pocetnike. Podrzati i
(SPP) - Aktiv PN poduprijeti ucitelje
2. — Moguénosti primjene pripravnike. tijekom $kolske
mindfulnessa u nastavi — Aktiv RN godine
2. Zbornica kao tim - UV
3. Kultura skole i utjecaj na
ponasanje ucenika (SPP) — UV
4.2.4 Izrada prijedloga literature za 5
stru¢no usavrsavanje, nadopuna
literature; prijedlog stru¢nih tema
za str. usavrsavanje ucitelja
4.2.5 Rad s uciteljima pripravnicima i 15

volonterima — tijekom skolske
godine: Petar Havaié
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4.2.6 Rad s pomodénicima u nastavi — 10
tijekom skolske godine prema
potrebi: Katarina Podunajec
4.2.7 Rad s uciteljima i str. sur. 10
pripravnicima- sudjelovanje u radu
povjerenstva za staziranje
4.2.8 Izrada izvjeSc¢a nakon zavrSenog 5
pripravnickog staza
4.2.9 Organizacija i provodenje struc¢ne 10
prakse studenata
5. BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | 235
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1 Bibliote¢no-informacijska Sudjelovanje u Organizirati individualno i Uciteljsko vijece, razgovor, rad na tijekom sSkolske | 35
djelatnost ostvarivanju timsko proucavanje nove ucitelji, ravnatelj, tekstu, pisanje, godine
- — — optimalnih literature sa svrhom medusektorska analiza, proucavanje,
5.1.1 Sudjelovanje u izradi prijedloga . L . . . 35
o . uvjeta za postizanja visokih rezultata suradnja savjetovanje
nabave strucne i druge literature, e . s
o ] individualno u usvajanju znanja i vjestina.
novih izvora znanja, nabavke Y - . ..
S ) ) stru¢no Sastaviti popis prijedloga
lektirnih djela, sudjelovanje u . . T
) o o ) usavrsavanje, nabave strucne literature.
informiranju i predstavljanju novih L
L ! R inoviranje
stru¢nih izdanja, poticanje ucenika, I
o T o novih izvora
ucitelja i roditelja na koristenje .
) L znanja.
znanstvene i stru¢ne literature
5.2 Dokumentacijska djelatnost Unaprijediti Prezentirati rezultate ravnatelj, pedagosko praéenje | tijekom Skolske | 200
y . . ucinkovitost odgojno-obrazovnog rada. medusektorska ucenika, pisanje, rad godine
5.2.1 Briga o Skolskoj dokumentaciji . e . . . . 20
procesai Pratiti i usmjeravati vodenje suradnja na tekstu
5.2.2 | Pregled utiteljske dokumentacije; E- rezultata pedagoske dokumentacije. 10
imenik i E-dnevnik odgojno-
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5.2.3 Vodenje pedagoske dokumentacije obrazovnog 20
o uéenicima i roditeljima rada.
5.2.4 Vodenje dokumentacije o radu 50
5.2.5. | Dokumentacijska djelatnost i 100
komunikacija (posta, e-posta)
6. OSTALI POSLOVI 80
6.1 Nepredvideni poslovi Osigurati RjeSavati nepredvidene ravnatelj, pisanje, rad na tekstu, | tijekom Skolske | 40
nesmetano situacije u skoli. medusektorska rad na racunalu (baza godine
provodenje Organizirati rad u Skoli. suradnja podataka)
odgojno-
obrazovnog
procesa
6.2. Ostali organizacijski poslovi 24
SVEUKUPNO: 1752
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7.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

Zadace i ciljevi Skolske knjiZnice
Skolska knjiznica sastavni je dio obrazovnog procesa.

Ciljevi skolske knjiznice moraju biti jasno definirani, a nuzno obuhvacaju:
- razvijanje pismenosti

razvijanje informacijske i informaticke pismenosti

- poucavanje

ucenje

kultura

Zadace:

- potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom $kole

- promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u Citanju i uenju

- omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju i kreiranju informacija

- poticanje uc¢enika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti informacije

- osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e uéenicima omoguciti doticaj s razli¢itim idejama, iskustvima i
stavovima

- organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i druStvenu svijest

- suradnja s u€enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva Skole

- promicanje nacela o slobodi misljenja 1 slobodnom pristupu informacijama kao preduvjetu za uspjesno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom
demokratskom druStvu

- promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiznice u $kolskoj i §iroj drustvenoj zajednici

Skolski knjiZni¢ar, svojim planom i programom rada te postavljenim zadac¢ama i ciljevima rada Skolske knjiznice, pridonosi zadac¢ama i ciljevima skole.

- analizira informacijske potrebe Skolske zajednice i potrebe vezane za gradu
- oblikuje 1 provodi smjernice za razvoj sluzbe

- razvija nabavnu politiku i sustave za knjizni¢nu gradu

- katalogizira i klasificira gradu

- poducava korisnike kako koristiti knjiznicu

- poducava informacijskim znanjima i vjeStinama

cen e
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odgovara na referentne i informacijske upite sluze¢i se odgovaraju¢im izvorima

promice programe Citanja i kulturna dogadanja
sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za Skolski program
sudjeluje u pripremi, provodenju 1 procjenjivanju nastavnih aktivnosti

zalaze se da procjenjivanje knjizni¢nih usluga bude sastavni dio opceg Skolskog sustava procjenjivanja

uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama
planira i provodi prorac¢un
osmisljava stratesko planiranje

prema: Skolska knjiznica - korak dalje / D. Kovacevi¢, J. Lasié-Lazié, J. Lovrincevi¢. Zagreb: Zavod za informacijske studije Odsjeka za informacijske

GODISNJI PLAN I PROGAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA ZA SKOLSKU

GODINU 2024./2025.

OBRAZOVNI

NEPOSREDNI ODGOJNO-

SADRZAJ RADA Broj | vrijem
sati e
odrzav
anja
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 300
1.1.1. Program Knjizni¢nog odgoja i obrazovanja .
.. . L . ) 30 tijekom
(organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i .
A godine
knjiznicom)
1.1.2. Struéna pomo¢ ucenicima u izboru knjige 30 tijekom
godine
1.1.3. Poticanje ucenika na Citanje, upucivanje ucenika u
¢itanje knjizevnih djela, koristenje znanstveno-popularne 25 tijekom
literature, godine

¢itanje ucenickih listova i Casopisa

znanosti Filozofskog fakulteta: Altagama, 2004
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1.1.4. Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane

INFORMACIJSKO- REFERALNA
DJELATNOST

. S ) .. 15 tijekom
teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja godine
1.1.5. Upucivanje ucenika i pomaganje ucenicima u pravilnoj
uporabi leksikona, enciklopedija, rje¢nika i navikavanje 16 tijekom
udenika na samostalni rad i samoucenje godine
1.1.6. Sat razrednog odjela — informacijska pismenost (1.do 8.r.)] 24 veljaca-
svibanj
1.1.7. Timski rad u pripremi i ostvarenju nastavnih sati, 10 tijekom
projekata; godine
1.1.8. Web stranica skole — Skolska knjiznica 30 tijekom
godine
1.1:9. I(’irl’},)rema 1 sudjelovanje u natjecanju “Citanjem do 10 tijekom
zvijezda godine
Planiranje i pripremanje 50 tijekom
godine
o s 1 .d2.1: Sﬁradgja s ucitelj l;mq sv1}(11 nastavnih predmeta i 10 tijekom
é % odgojnih podrucja u nabavi grade godine
% a 1.2.2. Surlz;dnja S rilvriatelj en:i 1 stru¢nim suradnicima u 10 tijekom
> b= | svezis nabavom struéne grade godine
- - - . . -
- -s_|123 Timski rad na pripremi i ostvarivanju .
< < S| multidisciplinarnih projekata, izlozbi i kreativnih 20 tijekom
5202 o godine
Z 540 radionica
_I —
é Lll_J <5 124 Surgdnja S ugltelj ima svih pastfwnlh predmeta, te 20 tijekom
S = Z «| tajnikom i pedagogicom u nabavi udzbenika di
o0 Sy godine
N DL
— nXon
2. STRUCNO-KNJIZNICNA I 450




2.1. Nabava i opremanje knjiznice (prikupljanje 200 rujan -
ponuda, projektiranje razmjestaja polica i ostalog prosinac
namjestaja, razvrstavanje grade)
2.2. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 20 tijekom
godine
2.3. Izrada godisnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice, rujan;
kurikuluma, izvjes¢a o radu knjiznice 1 izvjeséa o financijskom 10 kolovo
stanju Skolske knjiznice z
2.4. Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade 30 tijekom
godine
2.5.Stru¢na obrada grade (Inventarizacija; Klasifikacija;
Signiranje; Katalogizacija; Informatizacija grade u racunalnom -
programu Metel.win. 100 tijekom
godine
2.6. Zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade 50 tijekom
godine
2.7. Statistika
2.7.1. Statistika nabave 10
2.7.1. Statistika posudbe
2.8. Sustavno obavjestavanje uc¢enika i ucitelja o novim 10
knjigama i1 sadrZajima stru¢nih casopisa
2.9. Izrada plana citanja lektire 5
2.10. Pracenje izdavacke djelatnosti i suradnja s nakladnicima. 10
2.11. Pisanje izvjesca )
Kroz k.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 130 | o
3.1. Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih 30

susreta, tematskih izlozbi, knjiZzevnih tribina, predstavljanja
knjiga te posjeta kinu 1 kazaliStu
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b)

c)

Se

3.2. Sudjelovanje u skolskim projektima, aktivnostima kroz

godinu (Mjesec hrvatske knjige, Bozi¢na priredba, 30
Valentinovo, No¢ knjige, Dan skole, ...)
3.3. Uredivanje vijesti za Skolske mrezne stranice 25
3.4. Obiljezavanje znacajnih datuma i dogadaja 25
3.5. Suradnja s ostalim knjiznicama 10
3.6. Suradnja s ostalim ustanovama i osobama 10
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 160
4.1.Individualno stru¢no usavrSavanje
4.1.1. Pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature 30
4.1.2. Pracenje djecje literature i literature za mladez
4.2 Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima $kole 30
4.3 Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima 25
4.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji MZOS- 20
ai AZOO-a.
4.5. Stru¢no usavrsavanje putem projekta Loomen 30
4.6. Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za $kolske

oo ey S .V v S 20
knjizni¢are u organizaciji Mati¢ne sluZzbe Koprivnicko —
krizevacke Zupanije
4.7. Suradnja s Mati¢nom sluzbom i NSK te s ostalim 5
knjiznicama

Ukupno: 876

procjenjivanje fonda)

cen e

eev o

godine obuhvacaju:
ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD ¢iji se sadrzaji
ostvaruju kroz rad s cijelim razredom, manjom
grupom ucenika ili kroz individualni rad, a
obuhvaca:

EDUKACHU KORISNIKA

TIMSKU NASTAVU

ISTRAZIVACKE GRUPE

STVARALACKE RADIONICE

IZLOZBENU DJELATNOST
KULTURNU | JAVNU DJELATNOST
usmjerenu na predstavljanje Skole Siroj zajednici
kroz sudjelovanje u osmiSljavanju 1 izradi
promidzbenog materijala, povezivanje s
organizacijama i udrugama te  organiziranje
predavanja, izlozbi i drugih Skolskih manifestacija
STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE koji
obavljaju kontinuirano tijekom cijele godine, a
obuhvacaju:
- priprema fonda ( nabava knjiZni¢ne grade,
prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan
nabave, izbor grade, organizacija fonda,
procis¢avanje 1 izlucivanje, revizija 1 otpis,

informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna pretrazivanja, organizacija i izrada profila za selektivnu diseminaciju, pretrazivanje dostupnih

baza podataka i
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cen e

cen e

IV

pracenje relevantne literature i sudjelovanje u razli¢itim oblicima edukacija

7.4. Plan rada tajniStva

sev_ o

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Op¢i, normativni i upravni poslovi. Administrativni poslovi vezani uz zasnivanje, tijek i prestanak radnog
odnosa radnika. Priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i ostalih tijela
upravljanja i strucnih tijela Skole. Poslovi na temelju javne ovlasti. Ostali poslovi utvrdeni zakonom,
propisima donesenim na temelju zakona, Statutom i op¢im aktima Skole. Suradnja s tijelima upravljanja i
struénim tijelima $kole, Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta, Zupanijom Koprivnicko-
krizevackom, op¢inom Rasinja te $irom druStvenom zajednicom. Radno vrijeme tajnistva je od 7,00-
15,00 sati, rad sa strankama je od 7,30 — 10,30 sati te 13,30- 14,30 svaki dan, a dnevna pauza od 10,30 —
11,00 sati. Tjedno radno vrijeme je 40 sati, a godisnje 1792 sati u sk. god. 2024./25.

Mijesec Sadrzaj rada | Broj sati
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Rujan

Primanje, otvaranje, razvrstavanje i urudzbiranje poste te otprema poste.
Organizacija rada pomoc¢nog i tehnickog osoblja u novoj skolskoj godini.
Poslovi na organizaciji sjednica Skolskog odbora i Vijeca roditelja te ostalih
tijela upravljanja skolom te sudjelovanje na sjednicama. Sklapanje ugovora o
radu s novozaposlenim radnicima. Prijave novozaposlenih radnika u HZMIO,
HZZZ0, MZOS te upisivanje u e-maticu te odjava radnika koji su otisli u
mirovinu ili po kojoj drugoj osnovi iz $kole. Izrada raznih rjeSenja i odluka iz
radnog odnosa. Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada
Skole.Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajni¢kog dnevnika. Ostali
poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja.

160

Listopad

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste. Za
novozaposlene radnike organizacija osposobljavanje iz podrucja zastite na
radu, zastite od pozara, evakuacije te ostalih osposobljavanja iz ovog podrucja.
Izrada i dopuna normativnih akata. Praéenje zakonskih propisa i stru¢no
usavr$avanje te poslovi na prijepisu raznih akata. Primanje uplata od ucenika i
vodenje blagajni¢kog dnevnika. Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.
Ostali poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja.

176

Studeni

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste.
Poslovi na izradi raznih rjesenja iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata Skole s
novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajnickog dnevnika.
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica. Sastavljanje jelovnika i nabava
namirnica. Ostali poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja.

168

Prosinac

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste . Izrada
rjeSenja za povjerenstvo za provodenje popisa. Poslovi na izradi raznih rjeSenja
iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike, rad sa strankama. Rad na
financijskom planu i planu nabave $kole za novu kalendarsku godinu. Poslovi
vezani uz zavrSetak 1. polugodista. Prac¢enje zakonskih propisa, uskladivanje
akata Skole s novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje
blagajnickog dnevnika. Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali
poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja.

152
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Sijecanj

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za uc¢enike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata skole s
novim propisima. Primanje uplata od u¢enika i vodenje blagajnickog dnevnika
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali poslovi po potrebi i halogu
ravnatelja.

176

Veljaca

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjesenja iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata skole s
novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajnickog dnevnika
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica. Ostali poslovi po potrebi i nalogu
ravnatelja.

160

OzZujak

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata Skole s
novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajnickog dnevnika
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali poslovi po potrebi i nalogu
ravnatelja.

168

Travanj

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za uc¢enike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata Skole s
novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajnickog dnevnika
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali poslovi po potrebi i nalogu
ravnatelja.

168

Svibanj

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za uc¢enike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata $kole s
novim propisima. Primanje uplata od ucenika i vodenje blagajnickog dnevnika
Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali poslovi po potrebi i nalogu
ravnatelja.

168

Lipanj

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za uc¢enike, radnike,
rad sa strankama. Prac¢enje zakonskih propisa, uskladivanje akata skole s
novim propisima. Izrada rjeSenja za godi$nje odmore. Obavljanje poslova
vezanih uz kraj $kolske godine. Primanje uplata od ucenika i vodenje
blagajnickog dnevnika Ostali poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja.

152
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Srpanj

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata Skole s
novim propisima. Poslovi vezani uz prijave i odjave viska i manjka satnice
Uredu drzavne uprave. Poslovi vezani uz zaposljavanje radnika u suradnji s
MZOS-em. Ostali poslovi po potrebi i nalogu ravnatelja. Godisnji odmor
tijekom srpnja i kolovoza u trajanju od 30 radnih dana.

80

Kolovoz

Primanje, otvaranje, razvrstavanje, urudzbiranje poste te otprema poste .
Poslovi na izradi raznih rjeSenja iz radnog odnosa, potvrde za ucenike, radnike,
rad sa strankama. Pracenje zakonskih propisa, uskladivanje akata Skole s
novim propisima. Objava natje¢aja za zaposljavanje radnika. Izrada rjeSenja
radnicima koji odlaze u mirovinu. Poslovi na pripremi pocetka nove Skolske
godine. Sastavljanje jelovnika i nabava namirnica.Ostali poslovi po potrebi i
nalogu ravnatelja.

24

Tajnica:
Simona Trzec
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7.5. Plan rada rac¢unovodstva

SADRZAJ RADA

VRIJEME IZVRSENJA

NAPOMENA

Izrada Godisnjeg obracuna

Izrada periodi¢nih obracuna

Izrada planskih dokumenata

Kontiranje i knjiZzenje racuna Skole

Vodenje evidencije KUF i KIF

Vodenje  evidencije kartica  materijalne i
nematerijalne imovine

Analiza pslovanja Skolske kuhinje

Izrada konac¢nih obracuna investicijskog 1 tekuceg
odrZavanja

Pruzanje pomo¢i u vrsenju godi$nje inventure
Pracenje 1 knjigovodstveno evidentiranje svih
promjena na racunima evidentiranim kod FINA
Obracun 1 isplata placa radnika i drugih naknada
radnicima (putnih troSkova, dnevnica, pomo¢i i dr.)
Izrada obrazaca za Poreznu upravu (ID, PK-1),
obrazaca za Zavod za statistiku (RAD-1)

Obracun bolovanja i refundacije od nadleznog fonda
Sudjelovanje na organiziranim seminarima — stru¢no
usavrSavanje

Suradnja s Op¢inom Rasinja

Suradnja s Upravnim odjelom za financije i prora¢un
1 Upravnim odjelom za drustvene djelatnosti u
Koprivni¢ko-krizevackoj Zupaniji

Suradnja s tajnikom i ravnateljem.

I1. mjesec 2025.

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

XI1.—11. mjesec

mjesecno
mjesecno 1 tromjeseno

tijekom godine

prema pozivima
tijekom godine

tijekom godine
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7.6. Plan rada domara — kotlovni¢ara

SADRZAJ RADA § NAPOMENA
VRIJEME IZVRSENJA
LoZenje 1 odrzavanje pec¢i i kotlova u kotlovnici X.=VI. mjesec
Kontrola ispravnosti instalacija Dnevno
Nabava ogrijeva Prema potrebi
Popravci uredaja i instalacija Tijekom godine
Kontrola prostorija, namjestaja i opreme dnevno
Izrada sitnog inventara prema potrebama i Tijekom godine
moguénostima
Briga o redovitom vr$enju nadzora nad ispravno$éu Tijekom godine
protupozarnih aparata
Odrzavanje okolisa Skole (parkovnih povrSina i IV — XI. mjesec
voénjaka)
Svakodnevna kontrola pri¢vr§éenosti stativa na Dnevno
igraliStu Skole
Odrzavanje okoliSa i puteva u zimskim mjesecima XI —111. mjesec
Poslovi po nalogu ravnatelja. Tijekom godine
SADRZAJ RADA } NAPOMENA
VRIJEME IZVRSENJA
Pripremanje namirnica za prehranu djece Dnevno
Otpremanje gotove hrane i serviranje Dnevno
Spremanje blagovaonice Dnevno

Sudjelovanje u izradi jelovnika

Pripremanje zimnice

Preventivno voditi sanitarno — higijenske mjere
Svakodnevno mehanicko ciS¢enje 1 dezinfekcija
kuhinje, blagovaonice

Tjedno, mjesecno
IX. — X. mjesec
Dnevno
Dnevno

Dnevno

7.7 Plan rada kuharice
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Higijensko manipuliranje namirnicama i dobra
termicka obrada istih

Kontrola prisutnosti glodavaca i mjere za suzbijanje
istih

Poslovi po nalogu ravnatelja.

Dnevno

Tijekom godine

7.8. Plan rada spremacica — Cistacica

SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSENJA | NAPOMENA
OdrZavanje Cisto¢e dvorane, ucenickih i svih ostalih Dnevno
prostorija (predvorje, hodnici, sanitarne prostorije,
kancelarije, zbornica, knjiZznica)
Odrzavanje inventara i opreme istih (vrata, prozora, Dnevno
namjestaja, osnovnih pomagala)
Odrzavanje cCistih zavjesa u uredima, u¢ionicama Mjesecno

OdrZavanje 1 njega ukrasnog bilja unutar Skole i
ukrasnog bilja okoliSa Skole

OdrZzavanje Ccistoce prilaznih puteva, stubiSta i
zelenih povrSina

Uklanjanje snijega u zimskim mjesecima sa dvoriSta
I prilaznih puteva

Generalno ciS¢enje svih prostorija 1 staklenih
povrsina

Poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika.

Prema potrebi
Dnevno
Prema potrebi

Tijekom godine
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7.9. Program rada i tjedno zaduZenje pomagaca u nastavi

Plan i program rada s u¢enicima:

. Individualan rad
Kroz individualan rad s uc¢enikom raditi na slijede¢im podruc¢jima: razvoj empatije, razvijanje kritickog misljenja, stjecanje samopouzdanja, pomo¢ pri ucenju, razvijanje
radnih navika te motivaciji.
Individualni tip rada odvijati ¢e se kroz svaki tjedan,

e  Grupni rad
Provodenje radionica sa svim u¢enicima kojima je pomo¢ potrebna u knjiznici $kole ili nekom drugom primjerenom prostoru za rad

. Rad s razrednicima, stru¢nim suradnicima i roditeljima
- Savjetovanje;
- Informiranje;
- Motiviranje;

Vrijeme trajanja
- Tijekom cijele skolske godine

Program rada pomagaca u nastavi:
Cilj programa rada pomagaca je razvijanje samokontrole u ponaSanju uc¢enika s posebnom potrebom, bolja socijalna prilagodenost.

Zadatak pomagaca je pruziti podrsku uc¢eniku s posebnom potrebom u izgradnji boljih odnosa s u¢enicima i djelatnicima Skole, raditi na prevenciji agresivnog ponasanja
ucenika.

Radna zaduZenja pomagaca:

Od pomagaca/ice u nastavi o¢ekuje se da svakodnevno:

o Dolazi na prvi §kolski sat i ostaje do dolaska Skolskog autobusa,

o Pomagac/ica u nastavi pomaze uceniku: u organizaciji radnog prostora, poti¢e na rad i usmjerava paznju u¢enika, motivira, pomaze kod izvedbe prakti¢nih radova,
pomaze pri uéenju,

Prevenira situacije koje bi u¢enik mogao procijeniti frustriraju¢im,

Prevenira nasilno ponasanje prema ucenicima i uciteljima,

Sprjecava samoozljedivanje ucenika,

Zapisuje zajedno s u¢enikom zadatke za domaci rad kako bi njegovi roditelji znali Sto ucenik treba raditi kod kuce,
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Pracenje uéenika za vrijeme velikog odmora i slobodnih aktivnosti,

Pracenje ucenika na satu tjelesne i zdravstvene kulture,

Na kraju nastave prati u¢enika do skolskog autobusa

Prati ucenika na izvanucioni¢nu i terensku nastavu (posjet kinu, kazalistu, muzeju) i na Skolske izlete
Vodi dokumentaciju o svom radu,

Informiranje razrednika i predmetnih ucitelja o radu i napredovanju ucenika

Suraduje sa stru¢nom sluzbom skole (ravnatelj, pedagog)

Informiranje roditelja o radu s uc¢enikom, pomacima u ponasanju i njegovim domacim zadacima.

Dnevno radno vrijeme: 6 sati dnevno, po¢evsi od 7:00 do 14:00 odnosno od 11:00 do 17:00 sati.
Tjedno radno vrijeme: 5 dana u tjednu, 30 sati

U slucaju da u¢enik ne moze zbog svojih poteskoca pratiti nastavu pomo¢nik je duzan izvesti ucenika iz razreda, obavijestiti stru¢nu sluzbu te pozvati roditelje ucenika,
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8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

8.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

IX., X.

Davanje suglasnosti na zaposljavanje. Usvajanje GPP- a i $kolskog kurikuluma

CL. S.0.

X1, X1l

Izrada financijskih planova (prijedlog za 2025.)

racunopolagatelj

Usvajanje financijskih planova, suglasnosti na zaposljavanje

I"n.,1v.

Izbor i konstituiranje novog $kolskog odbora

Osnivagd

V., VI

Pracenje realizacije GPP-a i aktualnosti , godis$nja financijska izvijeSc¢a

Ravnatelj

VILVIIL.

Usvajanje polugodi$njih izvije$c¢a, natjecaji

8.2. Plan rada U¢iteljskog vijeca

Usvajanje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole i Kurikuluma skole
Imenovanje razrednika i Skolskih Povjerenstava

Pracenje odgojno obrazovnog rad , stru¢na usavrSavanja.

Prijedlozi za poboljsanje uvjeta rada $kole i uspjeha uc¢enika u ponaSanju i znanju
Aktualna problematika u skoli i drustvu

Usvajanje uspjeha ucenika

Ove aktivnosti planiraju se kontinuirano kroz cijelu Skolsku godinu.

8.3. Plan rada Razrednog vijec¢a

X, X.

Izrada GPP-a i misljenja o GPP-u ,zdravstveni odgoj

Izvrsitelji

XI.,XII

Organizacija proslave Dana Skole , Nikolinje , Bozié

Razrednici

Uspjeh ucenika i mjere za poboljSanje .Provedba u¢enickih natjecanja

Pedagog

IV.,V. VL

Pracenje odgojno obrazovnog rada i realizacije plana i programa

8.4. Plan rada Vijeéa roditelja
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Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX. Suglasnost na predlozeni GPP i skolski kurikulum Predsjednik
l. Polugodisnje izvijesce o radu i aktivnostima u $koli Ravnatelj
VI. Izvijes¢e o uspjehu i rezultatima rada Skole
8.5. Plan rada Vijec¢a ucenika
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
X. Prijedlozi mjera za kvalitetniji rad i boravak u §koli Predsjednik
XI. Ponasanje ucenika i mjere za spreCavanje vrnjackog nasilja Ravnatelj
. Uspjeh ucenika i vladanje mjere za poboljSanje stanja
VI.,V. Uredenje okolisa Skole i mjesta
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9. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

PLAN | PROGRAM RADA AKTIVA RAZREDNE NASTAVE U SK. GOD. 2024./2025.

RUJAN

Izbor voditelja (ice) Aktiva RN

Godisnji izvedbeni planovi i Skolski kurikulum u $k. god. 2024./2025.
Plan i program rada Aktiva RN

Razno

STUDENI

Osvrt na realizaciju GIK-a za proteklo razdoblje
Dogovor oko realizacije Dana Skole, Nikolinje i BoZi¢
Razno

VEUACA

Stru¢na tema: Mogucénosti primjene mindfulnessa u nastavi (predavac Sonja Geci)
Osvrt na realizaciju GIK-a za proteklo razdoblje

Organizacija TN-e

Razno

SVIBANJ

Osvrt na realizaciju GIK-a za proteklo razdoblje
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Stru¢na tema: Downov sindrom i uklju¢enost djeteta s Downim sindromom u redovnu skolu (predavac: Tanja Punek)

Dogovor oko priredbe za Maj¢in dan
Razno

LIPANJ

Osvrt na realizaciju GIK-a u protekloj Skolskoj godini

Razno

Voditelj Aktiva RN:

PLAN | PROGRAM RADA AKTIVA PREDMETNE NASTAVE U SK. GOD. 2024./2025

Voditeljica Skolskog stru¢nog aktiva ulitelja predmetne nastave:

Sonja Geci, pedagoginja izvrsna savjetnica

Mateja Horvat

1. Rujan 2024.

gk own

~No

Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Skolskog struénog aktiva ucitelja predmetne
nastave za Sk. god. 2024./2025.

Integracija ucenika s teSko¢ama u razvoju u redovni nastavni proces

Planiranje rada i vodenje pedagoske dokumentacije u $k. god. 2024./2025.

Planiranje projekata i terenske nastave u $k. god. 2024./2025.

Prijedlog plana odrZavanja roditeljskih sastanaka od 5. do 8. razreda sa stru¢nim temama
za roditelje

Informacije o u€enicima 5.a i 5.b razrednog odjela te novoupisanim uc¢enicima
Aktualnosti i informacije

Ostala pitanja
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1. Donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skolskog struénog aktiva uéitelja predmetne
nastave za Sk. god. 2024./2025.
2. Osvrt na realizaciju GIK-a plana i programa za rujan 2024. godine (s naglaskom na
inicijalne procjene znanja)
3. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
. izvjes¢e predmetnih ucitelja
Listopad 2024. 4. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za listopad 2024. godine
5. Provedba cjelodnevne terenske nastave u Zagreb za u¢enike od 5. do 8. razreda
6. IzvjeSce razrednika o uspjehu i prilagodbi ucenika 5.a 1 5.b razrednog odjela (Krunoslav
Havai¢ i Sandra Mekota Sadek)
7. Aktualnosti i informacije
8. Ostala pitanja
Listopad 2024. 1. Tema stru¢nog usavrsavanja: Team building: Kroz uzi zavicaj -

organizator: Krunoslav Belaj, ravnatelj

1. Osvrt narealizaciju GIK-a plana i programa za listopad 2024. godine
2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
. 1zvjesce predmetnih ucitelja
Studeni 2024. 3. Tematsko planiranje nastavnih sadrZaja i aktivnosti za studeni 2024. godine
4. Proslava Dana Skole
5. Aktualnosti i informacije
6. Ostala pitanja
1. Osvrt narealizaciju GIK-a plana i programa za studeni 2024. godine
2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
Prosinac 2024 izvjesce predmg tni.h ucitelja . D . . .
' 3. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za prosinac 2024. godine
4. Analiza uspjeha ucenika s naglaskom na negativno ocijenjene ucenike i prijedlozi za
poboljsanje uspjeha
5. Proslava Bozica (koncert, priredba, radionice,...)
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6. Tema stru¢nog usavrSavanja: ,,Utjecaj online tehnologije na mentalno zdravlje djece i
mladih® — predavac: Sonja Geci

7. Aktualnosti i informacije

8. Ostala pitanja

1. Osvrt narealizaciju GIK-a plana i programa za prosinac 2024. godine

2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjesce predmetnih ucditelja

3. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za sije¢anj 2025. godine

4. Provodenje u€enickih natjecanja u $k. god. 2024./2025.

Sijecanj 2025. 5. Izvjesce razrednika i analiza odgojno-obrazovnih postignuc¢a ucenika u prvom polugodistu

sk. god. 2024./2025.

6. IzvjeSce razrednika i analiza suradnje s roditeljima u prvom polugodistu sk. god.
2024./2025.

7. Aktualnosti i informacije

8. Ostala pitanja

1. Osvrt narealizaciju GIK-a plana i programa za sije¢anj 2025. godine

2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjesce predmetnih ucitelja

Veljaca 2025. 3. Tematsko planiranje nastavnih sadrZaja i aktivnosti za veljacu 2025. godine

4. Provodenje nacionalnih ispita za ucenike 8. razreda u $k. god. 2024./2025.

5. Tema stru¢nog usavrSavanja: ,,GPS nastava“ — predavac: Anita Bakovljanec

6. Aktualnosti i informacije

7. Ostala pitanja
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1. Osvrt na realizaciju GIK-a plana i programa za veljacu 2025. godine
2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjes¢e predmetnih ucitelja
3. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za ozujak 2025. godine
4. Provodenje nacionalnih ispita za ucenike 8. razreda u $k. god. 2024./2025.
8. Ozujak 2025. 5. Analiza odrzanih natjecanja
6. Aktualnosti i informacije
7. Ostala pitanja
1. Osvrt na realizaciju GIK-a plana i programa za ozujak 2025. godine
2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjesce predmetnih ucditelja
9 Travanj 2025 3. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za travanj 2025. godine
' ' 4. Provedba poludnevne terenske nastave za ucenike od 5. do 8. razreda u Ludbreg
5. Rad Skolske ugenicke zadruge ,,Kupina“ — aktivnosti tijekom travnja i svibnja 2025.
6. Aktualnosti i informacije
7. Ostala pitanja
1. Osvrt narealizaciju GIK-a plana i programa za travanj 2025. godine
2. Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjeSc¢e predmetnih ucitelja
3. Tematsko planiranje nastavnih sadrzaja i aktivnosti za svibanj i lipanj 2025. godine
10. Svibanj 2025. 4. Anali{a uspjehq ucenika s naglaskom na negativno ocijenjene ucenike i prijedlozi za
poboljsanje uspjeha
5. Aktualnosti i informacije
6. Ostala pitanja
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11.

Svibanj 2025.

1. Tema stru¢nog usavrsavanja: Team building: Tjeloglazba u nastavi -
predavac: Josipa Ostres

12.

Lipanj 2025.

Nookrw N

o

Osvrt na realizaciju GIK-a plana i programa za svibanj 2025. godine

Realizacija redovitih programa uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke —
izvjes¢e predmetnih ucitelja

Analiza uspjeha uCenika s naglaskom na negativno ocijenjene ucenike

Izbor najboljih u¢enika Skole u sk. god. 2024./2025. i1 organizacija nagradnog izleta
Izbor ucenika generacije u sk. god. 2024./2025.

Upisi ucenika u srednju skolu

Izvjesée o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Skolskog stru¢nog aktiva ugitelja
predmetne nastave za k. god. 2024./2025.

Aktualnosti i informacije

Ostala pitanja

Voditeljica Skolskog struénog aktiva uéitelja PN:

Sonja Geci, pedagoginja izvrsna savjetnica

Ravnatelj:
Krunoslav Belaj
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OSNOVNI CILJ SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA:

e Smanjenje pojave svih oblika ovisnosti kod opc¢e populacije u¢enika, unaprjedenje cjelokupnog zdravog razvoja djece i mladih te poticanje aktivnog

ukljucivanja njihovih roditelja i ucitelja u provedbu preventivnog programa.

e Smanjenje pojave svih oblika nasilja medu ucenicima, upuéivanje ucenika i roditelja u efikasne nacine zastite te poticanje i razvoj metoda nenasilnog

rjeSavanja sukoba.
e Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi kao preduvjeta prevencije neprihvatljivih oblika ponasanja.

e Razvoj kritickog misljenja.

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ObiljeZavanje datuma vezanih za zdravlje, prevenciju ovisnosti i nenasilje
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POSEBNI CILJ:

Osigurati kvalitetnu edukaciju ucenika o Stetnosti sredstava ovisnosti 1 ovisnosti o elektroni¢kim medijima.

Promicanje zdravih stilova Zivota.
Promicanje tolerancije i nenasilnog ponasanja.

Razvoj samopoStovanja i pozitivne slike o sebi.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

Izrada panoai | Ucenici 1.— | Tijekom | Sonja Geci, Jasenka Potrosni Uredeni
plakata: 8. razreda k. god. | pedagoginj Vuljak- materijal panoi,
Mijesec borbe 2024./202 a Skole Vuli¢, dr. (papir, izradeni
protiv 5. Josip med., spec. flomasteri, plakati
ovisnosti; Ferlindes, Skolske hamer, ljepilo)
Svjetski dan knjiznicar medicine
zdravlja; Ucitelji
Svjetski dan Ucenici
nepusenja,
Dan
ruzicastih
majica,
Medunarodni
dan nenasilja,
Medunarodni
dan




tolerancije,i
dr.

NAZIV_AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: Projekt ,,Zdrav za 5%

POSEBNI CILJ:

Edukacija uc¢enika osmog razreda o Stetnostima zloupotrebe alkohola i droga s naglaskom na zdravlje i kaznenopravne posljedice.

Bolesti Ucenici 8. Studeni Sonja Geci, Visnjica Odrzano
ovisnosti, razreda 2024. pedagoginja | Sesvecan i predavanje
rizici te skole Anita
zdravstveni Bakovljanec
aspekti , razrednice
zlouporabe 8.r.
alkohola —
interaktivno
predavanje
Stetne Ucenici 8. Prosinac Maja Sonja Geci, Odrzano
posljedice i razreda 2024. Gregurovi¢, | pedagoginja predavanje
kaznenopravni djelatnica Skole,
aspekti Policijske

66



zlouporabe
alkohola i
droga —
interaktivno
predavanje

uprave
Koprivnic¢ko
-krizevacke

A

8.r.

V. Sesvecan

Bakovljanec
, razrednice

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ,,OSNOVNI CAP — program prevencije zlostavljanja djece

POSEBNI CILJ:

Razvoj samopostovanja i samopouzdanja kod

ucenika.

Edukacija ucenika o nacinima

kvalitetnog i kreativnog provodenja slobodnog

vremena.

Edukacija ucenika drugog razreda, njihovih roditelja i svih zaposlenika Skole o realnim opasnostima zlostavljanja djece u svakodnevnom Zivotu.

Prepoznavanje simptoma i otkrivanje zlostavljanog djeteta te pruzanje pomo¢i djetetu.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

PROVEDBE
NE

CILJANE
SKUPINE

VREME
NIK

NOSITELJ
|

SURADNI
Clu

FINANCIJSK
A SREDSTVA

EVALUA
CIJA/
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PROVED VREDNO
AKTIVNOS BI VANJE
Tl
Predavanje za | Zaposlenici Svibanj | Sonja Geci, - Potros$ni Odrzano
sve Skole 2025. Anita materijal (papir) | predavanje
zaposlenike Bakovljanec Evaluacijsk
skole , Marina 1 listié
Levak,
Tanja Punek
Radionicaza | Ucenici 2. Svibanj | Sonja Geci, | uditeljice 2. Potrosni Odrzane
ucenike razreda 2025. Anita razreda materijal (papir) | radionice
Bakovljanec Evaluacijsk
, Marina i listi¢
Levak,
Tanja Punek
Predavanje za Roditelji Svibanj | Sonja Geci, | uciteljice 2. Potrosni Odrzano
roditelje ucenika 2. 2025. Anita razreda materijal (papir) | predavanje
razreda Bakovljanec Evaluacijsk
, Tanja 1 listi¢
Punek

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ,,TEEN CAP — program prevencije zlostavljanja djece*

POSEBNI CILJ:

Edukacija uc¢enika osmog razreda, njihovih roditelja i svih zaposlenika Skole o realnim opasnostima zlostavljanja djece u svakodnevnom Zivotu.




Prepoznavanje simptoma i otkrivanje zlostavljanog djeteta te pruzanje pomoci djetetu.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

Marina Levak

REALIZACIJA/PROVE CILJANE VREMENIK NOSITELJI EVALUACIJA/
DBENE AKTIVNOSTI SKUPINE VREDNOVANJ
E
Predavanje za sve Zaposlenici Veljaca 2025. Sonja Geci, Odrzano
zaposlenike skole skole Anita predavanje
Bakovljanec i | Evaluacijski listi¢
Marina Levak
Radionice za ucenike (3 Ucenici 8. Veljaca 2025. Sonja Geci, Odrzane
radionice) razreda Anita radionice
Bakovljanec i | Evaluacijski listi¢
Marina Levak
Predavanje za roditelje Roditelji Veljaca 2025. Sonja Geci, Odrzano
ucenika 8. Anita predavanje
razreda Bakovljaneci | Evaluacijski listi¢

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ,,NISI SAM“ — prevencija svih oblika nasilja

POSEBNI CILJ:




Edukacija ucenika petog, Sestog i sedmog razreda i1 njihovih roditelja o pojavnosti i opasnostima nasilja medu djecom i mladima, posljedicama za zrtvu i

zlostavljaca te prevenciji nasilja.

Edukacija ucenika petog, Sestog i sedmog razreda 1 njihovih roditelja o realnim opasnostima zlostavljanja djece putem elektronickog nasilja u svakodnevnom

Zivotu.

Prepoznavanje simptoma i otkrivanje zlostavljanog djeteta te pruzanje pomoc¢i djetetu.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

i 7. razreda

PROVEDBE | CILJANE | VREME | NOSITELJ EVALUA
NE SKUPINE NIK I SURADNIC | FINANCIJS ClIA/
PROIVLIJEDBI SREE'SA\TVA VREDNO
AKTIVNOS VANJE
TI
1. radionica | Ucenici 5.,6. | Veljaca Djelatnici Sonja Geci, - Odrzana
za ucenike: i 7. razreda 2025. PU pedagoginja; radionica;
Koprivnicko | razrednici 5., evaluacijsk
,Sto je nasilje -krizevacke 6.i7.r. i listi¢
i kako ga
sprijeciti*
2. radionica | Ucenici 5.,6. | Veljaca Djelatnici Sonja Geci, - Odrzana
za ucenike: i 7. razreda 2025. PU pedagoginja; radionica;
Koprivnicko | razrednici 5., evaluacijsk
»Sto je -krizevacke 6.i7.r. i listi¢
elektronicko
nasilje i kako
ga sprijeciti*
Predavanje za Roditelji Veljaca Djelatnici Sonja Gecl, - Odrzano
roditelje: ucenika 5., 6. 2025. PU pedagoginja; predavanje
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,Prevencija Koprivnic¢ko | razrednici 5.,
nasilja i uloga -krizevacke 6.17.r.
roditelja“

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ,,SIGURNOST NA INTERNETU* — prevencija elektroni¢kog nasilja

POSEBNI CILJ:

Edukacija ucenika prvog, drugog, tre¢eg i Cetvrtog razreda i njihovih roditelja o realnim opasnostima zlostavljanja djece putem elektroni¢kog nasilja u

svakodnevnom Zivotu.

Prepoznavanje simptoma i otkrivanje zlostavljanog djeteta te pruzanje pomoc¢i djetetu.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

Radionica za | Ucenici 1. — Veljaca Djelatnici Sonja Geci, Odrzana
ucenike: 4. razreda 2025. PU pedagoginja; radionica;
Koprivnic¢ko | razrednici 1. - evaluacijski
,»Sigurnost na -krizevacke 4.r. listi¢
internetu*
Predavanje za Roditelji Veljaca Djelatnici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: ucenika 1. — 2025. PU pedagoginja; predavanje
4. razreda

71



,»31gurnost na
internetu i
uloga
roditelja“

Koprivnicko
-krizevacke

razrednici 1.
—4.r.

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: ,,ABECEDA PREVENCIJE* — razvoj socijalno-emocionalnih vjeStina kod ucenika od 1. do 8. razreda

POSEBNI CILJEVI:

1. Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi

2. Razvoj suradnickih odnosa

3. Razvoj vjestina nenasilnog rjeSavanja sukoba

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna
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Radionicke | Uceniciod 1. | Listopad | Razrednici | Sonja Geci, Odrzane
aktivnosti za | do 8.razreda | 2024.-— pedagoginj radionice;
ucenike svibanj a evaluacijski
(‘ukupno 15 2025. listi¢
aktivnosti po
razredu)
Predavanja za Roditelji Studeni Razrednici | Sonja Geci, Odrzana
roditelje ucenika od 1. 2024. i pedagoginj predavanja
do 8. razreda | svibanj a
2025,

NAZIV AKTIVNOSTI ZA UCENIKE: Individualni rad i pedago$ke radionice

POSEBNI CILJ:

Individualni rad s u¢enicima na razvoju socijalnih i Zivotnih vjestina te razvoju kritickog misljenja.

RAZINA PREVENCIJE: selektivna, indicirana
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Individualni Ucenici u Tijekom | Sonja Geci, | Razrednici - Odrzane
rad i riziku od 1. nastavne | pedagoginja radionice i
pedagoske do 8. razreda godine Skole individualn
radionice za 2024./202 i
ucenike u 5. savjetodavn
riziku i rad

NAZIV AKTIVNOSTI ZA RODITELJE: Edukacija roditelja

POSEBNI CILJ:

Educirati roditelje u svezi problematike svih oblika nasilja i ovisnosti. Razvijati svijest o nuznosti zajednickog preventivnog djelovanja skole, obitelji i zajednice

na suzbijanju nasilnog i ovisnickog ponasanja kod mladih.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

Predavanje za

CILJANE
SKUPINE

Roditelji u¢enika

Velja¢ Sonja Geci, Anita

NOSITELJI

SURADNICI
U PROVEDBI

FINANCIJSKA
SREDSTVA

EVALUACIJA/

VREDNOVANJE

Odrzano
predavanje

Osnovnog CAP

roditelje u okviru 8. razreda a Bakovljanec i Marina Levak
TeenCAP programa 2025. Evaluacijski listi¢
Predavanje za Roditelji u¢enika 2. | Sviban Sonja Geci, Anita uciteljice 2. razreda Potro$ni materijal Odrzano
roditelje u okviru razreda j 2025. Bakovljanec, Tanja Punek (papir) predavanje
Evaluacijski listi¢

~Prevencija nasilja i
uloga roditelja“ —
NISI SAM

razreda

programa
Predavanje za Roditelji u¢enika Velja¢ | Djelatnici PU Koprivnic¢ko- Sonja Geci, Odrzano
roditelje: 5.,6.17. razreda a 2025 krizevacke pedagoginja; predavanje
razrednici 5., 6.1 7.
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Predavanje za Roditelji ucenika 1. | Velja¢ | Djelatnici PU Koprivnicko- Sonja Geci, Odrzano
roditelje: — 4. razreda a 2025. krizevacke pedagoginja; predavanje
razrednici 1. — 4. r.
,»,Sigurnost na
internetu i uloga
roditelja“
Predavanje za Roditelji u¢enika 1. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCUJE:
1. Poruke koje Sviban
Saljemo djeci: odgojni j 2025.
stilovi
2. (Ne)djelotvorna
ponasanja u odgoju
Predavanje za Roditelji u¢enika 2. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCIJE:
1. Roditeljstvo i Sviban
suradnja j 2025.
2. Sukobi i nasilje:
uloga $kole
Predavanje za Roditelji u¢enika 3. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCIJE:
1. Samopouzdano Sviban
dijete — uloga j 2025.
roditelja
2. Pravila i granice u
odgoju
Predavanje za Roditelji u¢enika 4. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCUJE:
1. Roditeljski utjecaj Sviban
na djetetovu sliku o j 2025.
sebi
2. Kako postati bolji
udenik
Predavanje za Roditelji u¢enika 5. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCUE:
1. Opasnosti na Sviban
internetu j 2025.

2. Moje dijete u
virtualnom svijetu
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Predavanije za Roditelji u¢enika 6. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCUJE:
1. Roditeljska uloga Sviban
2. Agresivna j 2025.
ponasanja
Predavanje za Roditelji u¢enika 7. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCUJE:
1. Moja ponasanja u Sviban
ulozi roditelja j 2025.
2. 1zazovi
adolescencije
Predavanje za Roditelji u¢enika 8. | Studen Razrednici Sonja Geci, Odrzano
roditelje: razreda i pedagoginja predavanje
ABECEDA 2024.
PREVENCIJE:
1. Komunikacija u Sviban
obitelji j 2025.

2. Moje dijete odrasta
— §to uciniti?

NAZIV AKTIVNOSTI: Struéno usavrSavanje ucitelja

POSEBNI CILJ:

Edukacija ucitelja 1 razvoj kompetencija za prepoznavanje rizi¢nih ponasanja djece 1 mladih.

Prepoznavanje rizi¢nih ponasanja djece i mladih te pruzanje adekvatne stru¢ne pomoéi.

RAZINA PREVENCIJE: univerzalna
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Predavanje: Ucitelji — Travanj | Sonja Geci, - Odrzano
,»Kultura ¢lanovi 2025. pedagoginja predavanje
Skole i utjecaj | UCciteljskog Skole
na ponasanje vijeta
ucenika*
Predavanje za | Zaposlenici Veljaca | Sonja Gecl, Potrosni Odrzano
sve Skole 2025. Anita materijal (papir) | predavanje
zaposlenike Bakovljanec Evaluacijsk
Skole u okviru i Marina i listi¢
TeenCAP Levak
programa
Predavanje za | Zaposlenici Svibanj Sonja Gecl, Potros$ni Odrzano
sve Skole 2025. Anita materijal (papir) | predavanje
zaposlenike Bakovljanec Evaluacijsk
Skole u okviru , Marina ilistié
Osnovnog Levak,
CAP Tanja Punek
programa

10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Sigurno u prometu

Dvodnevni posjet Vukovaru za osme razrede

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
. . Razrednici i ravnatelj
Europski sportski dan S\e/li féditel?i avnatel]
Sv. Kuzma i Damjan el 1 & )
RUJAN J Utitelji PS Kuzminec

HAK

Razrednici, policija,
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Ucitelji

Ravnatelj

Dan uditelja svi Ucitelj fizike
LISTOPAD Svjetski tjedan svemira Svi Ravnatelj ,razrednici i
Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje Predmetna vjeroucitelji
Terenska nastava Razredna | Razrednici i predmetni
ucitelji
Dan sje¢anja na Vukovar VIIL 1
STUDENI | Dan skole ; Ravnatelj i razrednici
svi .
Terenska nastava Svi
Nikolinie Predskola i Voditelji INA uRN
PROSINAC | o, RN svi voditelji INA
Bozi¢ .
Svi
Ukljuceni u
dramsko —
x x . recitatorsku | Voditelji INA i uéitelji
SIJECANJ | Skolski LIDRANO , literarnu i hrvatskog jezika
novinarsku
grupu
o . . . Literarna i s e e
VELJACA Ob}]@tmca smrti Andrije Palmovica novinarska Voditelji INA i ucitelji
Fasnik HJ
grupa
) ) y . . . Prijavljeni s
OZUJAK IV\IatJec.e.ana.na skqlskOJ, meduopcinskoj i udenici Voditelji _DOD-a
Zupanijskoj razini , SVi Svi
Rasinjski Vuzem . .
TRAVANJ Dan planeta Zemlja VI Svi
Bl.NaSa$¢a Sv. Kriza-Dan zupe i Op¢ine Svi Ravnatelj ,vjeroucitelji ,
Rasinja Razredna voditelji INA
SVIBANJ Majcin dan nastava Voditelji INA uRN
Maturalno putovanje VILr Razrednica
. . y Razrednici
LIPANJ Zavrsna b r1r§dba osmasa ViILT Razrednici i bazeni
Skola plivanja Ly Cerine
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10.2. PLAN ZDRAVSTVENO —SOCIJALNE | EKOLOSKE ZASTITE UCENIKA

Kontinuirano tijekom nastavne 1 Skolske godine u skoli ¢e se provoditi:

- Redoviti sistematski pregledi svih zaposlenih u ustanovi jedanput godisSnje

- Redoviti periodi¢ni pregledi kuharica i spremacica koje manipuliraju s hranom

- Redoviti 1 planski sistematski pregledi ucenika i cijepljenje ucenika prema planu Skolske medicine
- Dodatni lije¢nicki pregledi za sve sudionike sportskih natjecanja i $kole plivanja

- Redovita sanitarna kontrola $kolskih kuhinja, Skolskih prostorija te sanitarnih prostora

- Redovita kontrola kvalitete ziveznih namirnica i pitke vode

Brigu o zdravstvenoj zastiti uenika uz redoviti program rada $kole provodit ée i nadleZni Zupanijski zavod za javno zdravstvo , $kolska medicina ,
nadlezni Dom zdravlja —ambulanta u Rasinji te druge sli¢ne ustanove.

Sadrzaje zdravstveno-socijalne i ekoloske zaStite planirat ¢e svi djelatnici Skole inplementacijom novog kurikuluma zdravstvenog odgoja u odgojno
obrazovni program nastave prirode i drustva, sata razrednika, nastave tjelesne i zdravstvene kulture , prirode i biologije .

Posebnu pozornost planiramo posvetiti sve ugrozenijim populacijama ucenika losijeg imovinskog stanja kroz brojne akcije humanitarnog karaktera te

sakupljanja starog papira , plastiénih boca, baterija i akumulatora kao i prodajom proizvoda SUZ , Kupina“ kako bi im olaksali redovno $kolovanje.

10.3. PARTNERSTVO U PROJEKTIMA

1. Projekt ,,Prilika za sve* Pomagaci u nastavi
- nositelj PORA razvojna agencija Podravine i Prigorja i KKZ

2.Projekt ,,Posjete gradu heroju*
- nositelj Memorijalni centar Domovinskog rata VVukovar
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3.Projekt ,,Poligon za tjelesne aktivnosti“ i Skola nogometa
-nositelj HZJZ i NK TEHNICAR Cvetkovec

4 Projekt” Hocu biti vjest(d)ak*

- nositelj Obrtni¢ka komora KKZ

5. Projekt UP.03.2.2.03.“Unapredenje pismenosti — temelj cjelozivotnog ucenja , partnerstvo s Skolom Veliki Bukovec i Macinec

6. Projekt :Uspostava regionalnog centra kompetentnosti u poljoprivredi ,, ARBORETUM OPEKA“ — partnerstvo preko SUZ nase $kole
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11. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave i opremanja za prorac¢unsku 2025.godinu objavit ¢e se na internetskoj stranici $kole nakon $to bude uskladen s Osnivac¢em a svakako do kraja
prosinca 2024.

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. GodiSnji planovi i programi rada uditelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

5. Plan i program rada sa darovitim u¢enicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku 63. stavku 1. Zakona)
6. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

Na temelju ¢lanka 118.stavak 2.podstavka 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN broj: 87/08.,86/09.,92/10.,105/10., - ispravak
90/11.,16/12. , 86/12.,94/13.,152/14.,102/19. i ¢lanka 48. Statuta Osnovne $kole Andrije Palmovica Rasinja, a na prijedlog U¢iteljskog vijeca, Vijeca roditelja i
ravnatelja $kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 9. listopada 2024.godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj Skole: /&Qi 7 Predsjednik Skolskog odbora:
AT

_Krunoslav Belaj ,/ RASINJA - Kyjynoslav H?Q
7z N \'9 N
/ £ \, :7,‘, 5 ’ 0 ‘\
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