REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJA KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

OSNOVNA SKOLA ANDRIJE PALMOVICA
Skolska ulica 15, 48312 Rasinja

KLASA: 035-01/24-01/1
URBROIJ: 2137-35-01-24-1
Rasinja, 30.12.2024.

Natemelju ¢lanka 25. stavka 1. i ¢lanka 27. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine
broj 75/21), ¢lanka 2. stavka 1. i €lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama pismena
te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (NN 132/21) ravnatelj] OS Andrije Palmoviéa
donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
I
PLAN BROJCANIH OZNAKA
USTROJSTVENIH JEDINICA 1
SLUZBENIH OSOBA

OSNOVNE SKOLE ANDRIJE PALMOVICA
L

Ovaj Plan sastoji se od klasifikacijskih oznaka i od brojcanih oznaka ustrojstvenih jedinica i
sluZzbenih osoba u Osnovnoj §koli Andrije Palmovica.

IL.

Evidencija predmeta upravnog postupka i evidencija predmeta neupravnog postupka vodi se
po sustavu klasifikacijskih oznaka.

Klasifikacijskom oznakom se oznacava predmet prema upravnom podrucju ili djelatnosti,
obliku, godini nastanka i rednom broju predmeta.

I1L.
U Osnovnoj $koli Andrije Palmovica primjenjuju se sljedece klasifikacijske oznake:

008 INFORMIRANJE
008-01/25-01/1 pristup informacijama (zahtjev, rjeSenje)
008-02/25-01/1 ostalo

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01/25-01/1 imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka



009-02/25-01/1 ostalo (dopisi AZOP-a)

011 USTAV, ZAKONI 1 DRUGI PROPISI
011-01/25-01/1 Statut, pravilnici, poslovnici

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01/25-01/1 opéi upravni postupak (zahtjev stranke, rjeSenje 3kole)
034-01/25-02/1 izdavanje potvrda o sluZbenim ¢injenicama — uc¢enicima
034-01/25-03/1 izdavanje potvrda o sluzbenim ¢injenicama — radnicima
034-01/25-04/1 ostalo — opéi upravni postupak

034-02/25-01/1 upravni spor

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01/25-01/1 Klasifikacijske oznake

035-02/25-01/1 Evidencije

035-03/25-01/1 primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju (npr.program
Carnet)

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01/25-01/1 Cuvanje, zatita, vrednovanje, izlu¢ivanje, predaja

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038-01/25-01/1 izrada, upotreba, Cuvanje, unistavanje pecata i Zigova s grbom
038-02/25-01/1 izrada, upotreba, ¢uvanje, unistavanje Stambilja

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040-01/25-01/1 nadzor zakonitosti opéih 1 pojedinagnih akata osnovne $kole

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
041-01/25-01/1 nadzor nad zakonitoS¢u rada ravnatelja, ¢lanova kolegijalnih
tijela i ostalih radnika Skole

044 OSTALI NADZORI

044-01/25-01/1 upravna inspekcija

044-02/25-01/1 sanitarna inspekcija

044-03/25-01/1 zdravstvena inspekcija

044-04/25-01/1 inspekcijski poslovi u podrucju rada
044-05/25-01/1 inspekeijski poslovi u podrucju zastite na radu
044-06/25-01/1 inspekcijski nadzor u podruéju civilne zastite

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH TIJELA
050-01/25-01/1 predstavke i prituzbe gradana, organizacija, udruga i sl.

053 MOLBE I PRIJEDLOZI
053-01/25-01/1 molbe i prijedlozi upucéeni osnovnoj skoli

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061-01/25-01/1 nagrade i priznanja



110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU
110-01/25-01/1

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU,
DOPUNSKI RAD I OSTALO

112 - 01/25-01/1 Opéenito

112-01/25-02/1 Zamolbe

112 - 02/25-01/1 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112 - 02/25-02/1 Prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112 - 03/25-01/1 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno viijeme
112 - 03/25-02/1 Prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme
112 - 04/25-01/1 Ugovor o djelu

112 - 05/25-01/1 Dopunski i prekovremeni rad

112 - 06/25-01/1 Pripravnici — prijava na straZ i ostalo

112 — 06/25-01/2 Pripravnici — zasnivanje radnog odnosa

112 -07/25-01/1 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
113-01/25-01/1 Radno vrijeme

113-02/25-01/1 Godisnji odmor

113-03/25-01/1 Plaéeni dopust

113-03/25-02/1 Neplaéeni dopust

113-04/25-02/1 Privremene nesposobnosti

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA ODGOVORNOST
114-01/25-01/1 radni sporovi

115 ZASTITA NA RADU
115-01/25-01/1 zastita na radu, ozljede na radu

117 RADNI STAZ
117-01/25-01/1 staz zaposlenika

120 STIECANJE PLACE

120-01/25-01/1 Placa — stjecanje plade
120-01/25-02/1 Pla¢a — obustave iz plade
120-01/25-03/1 Plaéa — napredovanja u zvanju

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01/25-01/1 Ostala primanja po osnovi rada - opéenito
121-02/25-01/1 Dnevnice

121-03/25-01/1 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-04/25-01/1 Regres, jubilarna, pomoéi u slu¢aju smrti, otpremnina

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA
130-01/25-01/1 Stru¢na putovanja



133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI, NAPREDOVANJA
133-01/25-01/1 struéni ispiti
133-02/25-01/1 higijenski minimum i ostalo

150 SINDIKATI
150-01/25-01/1 osnivanje, prestanak sindikata, ostalo

245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA
245-01/25-01/1 preventivne i operativne mjere zastite od poZara i eksplozija i ostalo

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
361-01/25-01/1 Opéenito
361-02/25-01/1 Gradevinska dozvola

363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01/25-01/1 komunalna naknada, komunalno redarstvo i ostalo

371 STAMBENI ODNOSI
371-01/25-01/1 koridtenje stanova u vlasni§tvu osnovne kole, uknjizba prava vlasni$tva na
stanovima 1 ostalo

372 POSLOVNI PROSTOR
372-01/25-01/1 ugovor o zakupu Skolskog prostora, natje¢aji i ostalo
372-01/25-01/1 Najam sportske dvorane

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01/25-01/1 financijski planovi, periodi¢ni obra¢uni, financijski izvjestaji, planovi nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01/25-01/1 racuni
401-02/25-01/1 opomene tableti i reklamacije

402 FINANCIRANJE

402-01/25-01/1 Opéenito — nabava

402-06/25-01/1 Refundacija

402-08/25-01/1 Financiranje iz proraduna — Zupanije
402-08/25-02/1 Financiranje iz proraduna — opéine
402-08/25-03/1 Financiranje iz proraduna — Agencije za polj.
402-08/25-04/1 Financiranje iz proracuna — SNV
402-08/25-05/1 Financiranje iz proratuna — MZOS
402-08/25-06/1 Ostalo

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01/25-01/1 opcenito
406-01/25-02/1 osnovna sredstva



406-01/25-03/1 inventure

410 POREZI I TROSARINE
410-01/25-01/1 porezne kartice i ostalo

411 DOPRINOSI
411-01/25-01/1 obveznici doprinosa, obradunske stope i rokovi za obradun i plaéanje
doprinosa i ostalo

421 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOC
421-01/25-01/1 donacije, subvencije, humanitarna pomo¢ i ostalo

430 RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA
430-01/25-01/1 ugovorne obveze

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01/25-01/1 osiguranje radnika
453-01/25-01/2 osiguranje imovine
453-02/25-01/1 osiguranje ucenika

470 FINANCIJSKI NADZOR
470-01/25-01/1 financijska revizija, proradunski nadzor, fiskalna odgovornost, financijska
inspekcija i ostalo

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01/25-01/1 pravo na zdravstvenu zagtitu, pravo na novéane naknade, ozljeda na radu i
profesionalna bolest i ostalo

600 OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCLJE
600-01/25-01/1 8kolski odbor — imenovanje
600-01/25-02/1 Skolski odbor — odluke i suglasnosti
600-01/25-03/1 Skolski odbor — pozivi
600-01/25-03/2 Skolski odbor — zapisnici
600-02/25-01/1 Ravnatelj - odluke

600-03/25-01/1 Utiteljsko vijeée

600-04/25-01/1 Radni¢ko vijeée

600-05/25-01/1 Vijece roditelja

602 OSNOVNO SKOLSTVO
602 — 01/25-01/1 Opéenito o skolstvu
602-01/25-02/1 Ministarstvo znanosti i obrazovanja - dopisi



602-01/25-03/1 Zupanija — dopisi

602 — 02/25-01/1 Planovi i programi Skole

602 — 02/25-02/1 Proces rada u nastavi i razni podaci o nastavi
602 - 02/25-02/2 Suglasnost za zapo$ljavanje

602 — 02/25-03/1 Ugenici s teSkoéama u razvoju
602 — 02/25-04/1 Rjesenja o tjednom zaduZenju
602 — 02/25-05/1 Statisti¢ki podaci

602 — 02/25-06/1 Uvjerenja, potvrde ucenika

602 — 02/25-06/2 Potvrde uditeljima

602 — 02/25-07/1 Pedagoske mjere

602 — 02/25-08/1 Tzvodi iz mati¢ne knjige ucenika
602 — 02/25-09/1 Prijepis ocjena

602 — 02/25-10/1 Polaganje razrednog ispita

602 — 02/25-11/1 Polaganje predmetnih ispita

602 — 02/25-12/1 Prijevoz ucenika

602 — 02/25-13/1 Pomagadi, volonteri, PUN

602 — 03/25-01/1_ Briga o djeci opéenito

602 — 03/25-01/2_ Misljenja i rjeSenja

602 — 03/25-01/3_Upisi u prvi razred 08 i S8

602 —03/25-01/4_ Centar za socijalnu skrb

602 — 03/25-01/5_ MUP

602 — 02/25-15/1 Obrazovanje manjina

602 — 02/25-16/1 Utenicka zadruga

602 — 02/25-17/1 Prehrana opcenito

602 — 02/25-17/2 Prehrana — ugovori i ostalo

602 — 02/25-18/1 Svjedodzbe RN

602 — 02/25-19/1 SvjedodZzbe PN

602 — 02/25-20/1 Informatizacija

602 — 04/25-01/1 Srednje obrazovanje

602 — 05/25-01/1 Molbe ugenika i roditelja u vezi $kolovanja
602 — 06/25-02/1 Prigovori roditelja na odluke organa Skole
602 — 07/25-01/1 Skolska knjiZnica, udZbenici
602 — 11/25-01/1 Natjecanja i ostalo

610 MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE

610-01/25-01/1 kulturne manifestacije, komemoracije i Zalosti, obiljezavanje obljetnica i
prigodnih datuma i ostalo

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA

953-01/25-01/1 statistika odgoja i obrazovanja i ostale statistike

740 PRAVOSUDE

740-08/25-01/1 Parni¢ni postupak

740-12/25-01/1 UknjiZenje nekretnina

740-13/25-01/1 Upis u sudski registar

932 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
932-01/25-01/1 Opcenito



Iv.
Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01. sijeCnja 2025. godine, a stupa na
snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo&i.

V.
Stupanjem na snagu ovoga Plana klasifikacijskih oznaka prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih i
brojeanih oznaka stvaratelja i primatelja akata KLLASA:035-02/23-01/ 1; URBROJ: 2137-35-
02-23-1 od dana 28.12.2023.

RAVNATELI:







